
OGŁOSZENIE 
z dnia 7 czerwca 2024 r. Dyrektora Sądu Rejonowego w Łomży

 dotyczące naboru na płatną praktykę absolwencką w Sądzie Rejonowym w Łomży.

Sygn. naboru AdmR.1131.1.2024

Dyrektor Sądu Rejonowego w Łomży ogłasza nabór na odpłatną praktykę 
absolwencką organizowaną na podstawie przepisów ustawy z dnia 17 lipca 2009 r.                          
o praktykach absolwenckich (t.j. Dz.U. 2018 poz. 1244).

Liczba miejsc: 4   (3 do wydziałów merytorycznych, 1 do Oddziału Administracyjnego) 
Okres trwania praktyki: do 3 miesięcy (w wymiarze od 35 do 40 godzin tygodniowo).
 
Nabór przeprowadzi Komisja powołana przez Dyrektora Sądu Rejonowego w Łomży                      
w dwóch etapach:
 selekcji wstępnej zgłoszeń kandydatów pod kątem spełnienia wymogów formalnych,
 rozmowy kwalifikacyjnej.

Program praktyki absolwenckiej będzie obejmował:
Wykonywanie czynności wynikających z Zarządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia                  
19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów sądowych oraz 
innych działów administracji sądowej (Dz. U. MS poz. 138 z późn. zm.), a w szczególności: 

1. w wydziale merytorycznym: 
1) Sporządzanie, wysyłanie i rejestrację korespondencji;
2) Wykonywanie czynności związanych z prowadzeniem akt sądowych;
3) Wprowadzanie danych do systemu informatycznego;
4) Protokołowanie na  rozprawach;
5) Archiwizowanie dokumentacji; 
6) Wykonywanie innych czynności zleconych przez przełożonych przewidzianych                   

w regulaminie urzędowania sądów powszechnych.
2. w Oddziale Administracyjnym (Archiwum, Biuro Podawcze):
1) Przygotowywanie akt do wydania z archiwum zakładowego;
2) Układanie akt na regałach archiwalnych;
3) Rejestrowanie korespondencji w systemie SOP;
4) Przygotowywanie przesyłek do wysyłki,
5) Wykonywanie innych czynności zleconych przez przełożonych.

Wymagania formalne dla kandydatów:
1) Wykształcenie średnie i zdany egzamin maturalny; 
2) Nie ukończenie w dniu rozpoczęcia praktyki 30 roku życia;
3) Posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych, nieposzlakowanej opinii;
4) Niekaralność za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe oraz brak prowadzonych 

wobec kandydata postępowań o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego              
lub przestępstwo skarbowe;

5) Umiejętność bardzo dobrej obsługi komputera i praktyczna znajomość obsługi 
pakietu MS Office;

6) Umiejętność szybkiego pisania na klawiaturze komputera (wymóg przy naborze                   
do wydziału merytorycznego);

7) Umiejętność szybkiego pozyskiwania i praktycznego stosowania nowej wiedzy.



Wymagane dokumenty i oświadczenia:
1. Podanie do Dyrektora Sądu Rejonowego w Łomży o przyjęcie na praktykę absolwencką                

z podaniem adresu zamieszkania, numeru telefonu kontaktowego oraz adresu poczty 
elektronicznej; 

2. Własnoręcznie podpisane CV;
3. Kopia dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie;
4. Oświadczenie kandydata dotyczące:

a) pełnej zdolności do czynności prawnych oraz niekaralności (druk w załączeniu);
b) oświadczenie, że nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postępowanie                          

o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe (druk                
w załączeniu);

c) oświadczenie dotyczące dowodu osobistego (druk w załączeniu);
d) wyrażenia zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata do celów 

przeprowadzanego naboru i zapoznania z klauzulą informacyjną (druk w załączeniu).
 

Dokumenty (z podaniem sygnatury naboru) należy składać do dnia 14 czerwca 2024 r.                      
na adres:

Sąd Rejonowy w Łomży
ul. Polowa 1
18-400 Łomża
lub złożyć bezpośrednio w siedzibie Sądu tj. Biurze Podawczym w godz. 9:00-15:00 
od poniedziałku do piątku.
W przypadku nadania dokumentów za pośrednictwem operatora pocztowego, uznaje się,                
że dokumenty zostały złożone w terminie, gdy wpłyną do Sądu Rejonowego w Łomży,                    
ul. Polowa 1, w terminie wyznaczonym w ogłoszeniu, w godzinach urzędowania Sądu. 

Inne informacje:
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 86 215 09 29.
Oferty złożone po terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentów nie będą 
uwzględniane  w przeprowadzonym postępowaniu.
Informacja dotycząca zakwalifikowania kandydatów do drugiego etapu naboru oraz termin                 
i miejsce rozmowy kwalifikacyjnej zamieszczona zostanie na stronie internetowej Sądu 
Rejonowego w Łomży www.lomza.sr.gov.pl w zakładce „Oferty pracy”.
Dokumenty osób zakwalifikowanych do odbycia praktyki absolwenckiej zostaną dołączone 
do teczki sprawy, zaś dokumenty osób nie przyjętych do odbycia praktyki zostaną komisyjnie 
zniszczone.

Łomża, dnia 6 czerwca 2024 r.  

Dyrektor Sądu Rejonowego w Łomży
Iwona Ciborowska
/podpisano elektronicznie/



KLAUZULA  INFORMACYJNA
dla osób biorących udział w procesie naboru na płatną praktykę absolwencką

 w Sądzie Rejonowym w Łomży

 Realizując obowiązek administratora określony w treści art. 13 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), informuję iż:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sąd Rejonowy w Łomży z siedzibą 
przy ul. Polowej 1, 18-400 Łomża reprezentowany przez Dyrektora Sądu Rejonowego 
w Łomży;  

2) Inspektorem Ochrony Danych w Sądzie Rejonowym w Łomży jest Pani Grażyna 
Śmiarowska (iod@lomza.sr.gov.pl). Może Pani/Pan kontaktować się ze wskazaną 
osobą we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych 
osobowych oraz z wykonywaniem praw przysługujących Pani/Panu na mocy 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych;

3) Przetwarzanie danych osobowych w Sądzie Rejonowym w Łomży w zakresie działań 
rekrutacyjnych odbywa się w następujących celach:
 kontaktowania się Sądu z kandydatem w sprawach dotyczących danej rekrutacji,           

co do której kandydat wyraził zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych, 
 prowadzenia akt kandydatów przez Oddział Administracyjny Sądu Rejonowego                    

w Łomży, 
 informowania kandydata, w tym za pośrednictwem strony internetowej Sądu, 

o poszczególnych etapach rekrutacji,
 archiwizacji dokumentacji rekrutacyjnej i związanej z odbywaniem praktyki 

absolwenckiej.
4) podanie przez Panią/Pana danych osobowych w zakresie niezbędnym do 

zrealizowania powyższych celów jest obowiązkowe, a obowiązek podania danych 
wynika z właściwych przepisów prawa, w tym ustawy z dnia 17 lipca 2009r.                            
o praktykach absolwenckich (Dz.U. Nr 127, poz. 1052 z późn. zm.) Podanie 
pozostałych danych jest dobrowolne.

5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres rekrutacji prowadzonej   
w  Sądzie Rejonowym w Łomży oraz jeśli ma to zastosowanie - po tym czasie przez 
okres wynikający z instrukcji kancelaryjnej Sądu Rejonowego w Łomży, tj. 10 lat licząc 
od następnego roku, w którym Państwo zakończyli odbywanie praktyki studenckiej; 

7) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 
sprostowania; 

8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany.  


		2024-06-06T12:43:55+0000
	Iwona Ciborowska; Dyrektor Sądu Rejonowego w Łomży




