Zatacznik do Zarzagdzenia Nr AdmR.0110.47.2023
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w tomzy
z dnia 28 listopada 2023 roku

REGULAMIN
BEZPIECZENSTWA | PORZADKU W BUDYNKACH SADU REJONOWEGO W tOMZY

§1

1. Sad Rejonowy w tomzy dla zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku w budynkach
sgdowych przy ul. Polowej 1 w tomzy i Wojska Polskiego 32 w Kolnie korzysta z ustug
pracownikéw ochrony w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie
0s6b i mienia.

2. Pracownicy ochrony monitorujg na biezgco sytuacje w budynkach sgdowych oraz tereny
do nich przylegte i podejmujg dziatania w celu realizacji postanowiei Regulaminu
bezpieczerstwa i porzqdku w budynkach Sqdu Rejonowego w tomzy.

3. Monitorowanie odbywa sie m.in. za posrednictwem systemow bezpieczenstwa takich
jak: bramka do wykrywania metalu, reczny wykrywacz metalu, urzadzenia do
przeswietlania bagazu, reczny detektor cieczy niebezpiecznych, system sygnalizacji
pozaru, system sygnalizacji wtamania i napadu, system telewizji przemystowej, system
detekcji wyciekow.

4. Do budynku sadu nie wolno wnosi¢ broni, amunicji (nie dotyczy to oséb wykonujacych
w budynku sgdu obowigzki stuzbowe wymagajgce posiadanie broni), a takze
materiatéw wybuchowych i innych srodkéw niebezpiecznych takich jak np. miotacze
gazu, fomy, siekiery, kije bejsbolowe, noze, itp. oraz materiatéw zracych, tatwopalnych,
alkoholu i innych, ktére mogg spowodowac zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi
i mienia.

§2

1. Kazda osoba wchodzaca na teren obiektdw Sadu Rejonowego w tomzy zobowigzana jest
podda¢ sie kontroli organdw uprawnionych do jej przeprowadzenia, poprzez przejscie
przez umieszczong w wejsciu gtdwnym bramke do wykrywania metali.

2. Ochrona sadu ma prawo do legitymowania oraz kontroli oséb i wnoszonych bagazy przy
zastosowaniu urzadzenia do przeswietlania bagazu, recznego wykrywacza metalu,
detektora cieczy oraz w niektdrych przypadkach za pomocg alkomatu lub testera — 0séb,
ktérych stan wskazuje na to, ze znajdujg sie pod wptywem alkoholu lub $rodka
odurzajgcego.

§3

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku pracownik ochrony przy
wykonywaniu zadan ochrony oséb i mienia w budynku Sagdu ma prawo do:

1) przegladania zawartosci bagazu lub odziezy oséb wchodzgcych do budynku sgdu;

2) odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sadu osobie odmawiajgcej poddania sie
przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy;

3) odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sgdu osobie posiadajacej przy sobie
przedmioty, o ktédrych mowa w § 1 pkt 4;

4) zadania usuniecia innych przedmiotéw i urzadzen, ktére mogg stanowic¢ zagrozenie
dla zycia lub zdrowia ludzkiego lub mienia, lub oddania ich do depozytu.



84

Pracownik ochrony informuje sekretariat wtasciwego wydziatu sgdu o odmowie
zezwolenia na wejscie do budynku sadu osobie wezwanej na rozprawe lub posiedzenie
sadu w sytuacjach, o ktérych mowa w § 3 pkt 2i 3, a Kierownik Sekretariatu ma obowigzek
przekazac informacje o zdarzeniu Przewodniczacemu sktadu orzekajgcego w sprawie, na
ktorg udaje sie podsadny.

§5
Przegladanie zawartosci bagazu polega na:

1) wzrokowej i manualnej kontroli zawartosci bagazu, w tym manualnym sprawdzeniu
znajdujacych sie w nim przedmiotow;

2) sprawdzeniu bagazu z wykorzystaniem $rodkéw technicznych niezbednych do
wykrywania materiatéw i urzadzen zabronionych, w szczegdlnosci broni, materiatéw
wybuchowych oraz substancji mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

§6

Pracownik ochrony w zwigzku z wykonywaniem czynnosci, o ktérych mowa w § 5,
ma prawo zadania udostepnienia bagazu, w tym otwarcia i pokazania jego zawartosci.

§7

Czynnosci, o ktérych mowa w § 5, wykonuje sie w obecnosci posiadacza bagazu oraz
w miare mozliwosci w sposéb niepowodujgcy uszkodzenia bagazu i znajdujgcych sie w
nim przedmiotéw.

§8
Przegladanie odziezy polega na:

1) manualnym sprawdzeniu zawartos$ci odziezy oraz przedmiotdw znajdujgcych sie
na ciele osoby wchodzacej do budynku sadu lub przez nig posiadanych bez odstaniania
przykrytej odziezg powierzchni ciata;

2) sprawdzeniu za pomocy Srodkéw technicznych niezbednych do wykrywania
materiatdow i urzagdzen zabronionych, w szczegdélnosci broni, materiatéw wybuchowych
oraz substancji moggcych stanowié zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

89

Pracownik ochrony w zwigzku z realizacjg czynnosci, o ktérych mowa w § 8, ma prawo
do zadania zdjecia przez osobe wchodzgcg do budynku sadu zewnetrznych warstw
odziezy, pokazania zawartosci kieszeni, innych czesci odziezy lub przedmiotéw
znajdujacych sie na ciele tej osoby lub przez nig posiadanych.

§10

Czynnosci, o ktérych mowa w § 8, wykonuje sie w sposéb mozliwie najmniej naruszajgcy
dobra osobiste osoby, wobec ktérej sg wykonywane, oraz w niezbednym zakresie do
zrealizowania celu wykonywanej czynnosci.



§11

1. Z wykonania czynnosci, o ktdorych mowa w § 5i 8, dokonujgcy ich pracownik ochrony
sporzadza protokot (Zatgcznik Nr 1) w przypadku, gdy osoba poddana przegladaniu
zawartosci bagazu lub odziezy zgtosita takie zgdanie bezposrednio po dokonaniu tych
czynnosci oraz udostepnia tej osobie klauzule informacyjng (Zatgcznik Nr 2). Protokét
nie podlega udostepnieniu osobom trzecim oraz moze by¢ udostepniony podmiotom
uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw w trybie w nich przewidzianym.

2. Protokét przechowuje sie w sgdzie, w sposdb zapewniajgcy jego ochrone przed utratg,
zniszczeniem, nieuprawnionym dostepem lub modyfikacjg. Protokét przechowuje sie
przez okres 3 lat.

3. Protokét zawiera:

1) oznaczenie czynnosci, podstawy prawnej i przyczyny jej podjecia, miejsca jej
dokonania oraz dane osoby poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy,
obejmujgce imie, nazwisko oraz numer ewidencyjny PESEL lub date urodzenia oraz
serie i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢
osoby;

2) date i godzine rozpoczecia i zakonczenia czynnosci;

3) dane pracownika ochrony dokonujgcego czynnosci obejmujgce imie, nazwisko oraz
nazwe przedsiebiorcy, na rzecz ktérego wykonuje zadania ochrony albo nazwe
jednostki organizacyjnej lub przedsiebiorcy w przypadku, gdy pracownik ochrony
wykonuje zadania ochrony w ramach wewnetrznej stuzby ochrony;

4) przebieg czynnosci, oswiadczenia i wnioski jej uczestnikow;
5) spis znalezionych i odebranych przedmiotéw oraz w miare potrzeby ich opis;

6) pouczenie osoby poddanej przeglgdaniu zawartosci bagazu lub odziezy o jej
prawach, w szczegdlnosci o prawie do ztozenia skargi, o ktérej mowa w § 12;

7) podpis osoby dokonujgcej czynnosci oraz osoby poddanej przeglgdaniu zawartosci
bagazu lub odziezy albo wzmianke o odmowie ztozenia podpisu.

§12

Osobie poddanej przeglgdaniu zawartosci bagazu lub odziezy przystuguje skarga na
dziatalno$¢ sadu, wnoszona do prezesa sgdu witasciwego ze wzgledu na miejsce
dokonania czynnosci, w terminie 7 dni od dnia dokonania czynnosci, w celu zbadania
legalnosci oraz prawidtowosci jej dokonania. Do skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
rozdziatu 5a ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo o ustroju sgdow powszechnych
(t.j. Dz.U 2023 poz. 217).

§13

W przypadku gdy w trakcie czynnosci, o ktérych mowa w § 5i 8, znaleziono przedmioty
moggace stworzyé niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba
poddana tym czynnosciom nie zgtosita zgdania sporzgdzenia protokotu z dokonanej
czynnosci, dokonanie czynnosci pracownik ochrony niezwtocznie dokumentuje
w notatce stuzbowej, odnotowujgc rodzaj, czas, miejsce i wynik czynnosci, dane
pracownika ochrony oraz informacje, o ktorych mowa w § 11 ust. 3 pkt 5.



§14

W przypadku gdy przedmioty ujawnione w wyniku czynnosci, o ktérych mowa w§5i 8,
stwarzajg niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia lub mienia, pracownik ochrony,
w granicach dostepnych srodkéw, niezwtocznie podejmuje dziatania zmierzajgce do
usuniecia niebezpieczenstwa, a w szczegdlnosci zabezpiecza miejsce zagrozone oraz
powiadamia dyzurnego wtasciwej miejscowo jednostki organizacyjnej Policji
o koniecznosci zarzadzenia dziatah usuwajgcych to niebezpieczenstwo.

§15

Informacje o przystugujgcych osobom wchodzagcym do budynku sadu prawach
i obowigzkach zwigzanych z czynnos$ciami pracownikéw ochrony, podejmowanymi przy
wykonywaniu zadad ochrony oséb i mienia w budynkach sadu, umieszcza sie
w widocznym miejscu przy wejsciu do budynku sadu.

§16

1. Do obiektu Sadu mogg wchodzi¢ osoby wezwane przez Sad, oraz osoby, ktore
wskazg na wole uczestniczenia w jawnej rozprawie lub posiedzeniu, lub na inng
potrzebe wejscia.

2. Ekipy telewizyjne, dziennikarze i fotoreporterzy, wchodzg na teren budynku Sgdu po
okazaniu ,legitymacji prasowej” i poddaniu sie kontroli o jakiej mowa w § 2.

3. Obecnos$¢ osdb, o ktérych mowa w ust. 2 na sali rozpraw oraz rejestracja filmowa,
fotograficzna i dzwiekowa przebiegu rozpraw, uzalezniona jest od decyzji
przewodniczgcego sktadu orzekajgcego.

4. Rejestracja filmowa, fotograficzna i dzwiekowa na korytarzach w budynku Sadu
uzalezniona jest od decyzji Prezesa Sadu.

5. Zorganizowane grupy, w tym wycieczki szkolne mogg wejs¢ na teren obiektu
sgdowego, jedynie po otrzymaniu stosownego zezwolenia Prezesa Sadu.

6. Po uprzednim okazaniu legitymacji stuzbowej lub dokumentu umozliwiajgcego
ustalenie tozsamosci i zajmowanego stanowiska lub petnionej funkcji nalezy
odstgpi¢ od czynnosci ujetych w § 2 wobec:

1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

2) Prezesa Rady Ministréw,

3) cztonkéw Rady Ministréw,

4) Rzecznika Praw Obywatelskich,

5) Rzecznika Praw Dziecka,

6) Rzecznika Finansowego,

7) Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8) o0s6b korzystajgcych z immunitetu parlamentarnego, sedziowskiego lub
prokuratorskiego, fawnikow danego sgdu oraz referendarzy sgdowych,

9) o0s6b korzystajgcych z immunitetdw dyplomatycznych lub konsularnych na mocy
ustaw, uméw miedzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajow
miedzynarodowych,



10) adwokatow, radcéw prawnych, notariuszy, komornikdw sgdowych, Prezesa,
wiceprezeséw, radcow i referendarzy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej
Polskiej,

11) kuratoréw sgdowych, rzecznikdw patentowych, biegtych sgdowych, doradcéw
restrukturyzacyjnych - w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,

12) funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa, w tym
inspektorow Biura Nadzoru Wewnetrznego oraz funkcjonariuszy Stuzby
Wieziennej, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Celno-Skarbowej, Strazy Ochrony Kolei,
zotnierzy Zandarmerii Wojskowej i pracownikéw Krajowej Administracji
Skarbowej - w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,

13) pracownikéw resortu sprawiedliwosci i innych oséb, w stosunku do ktérych
dyrektor sadu albo prezes sgdu wyrazit zgode na ich wejscie.

§17
Pracownicy ochrony prowadza:
1) Ksigzke dozoru — w ktérej odnotowuje sie przebieg stuzby,

2) Kontrolke oséb przebywajgcych po godzinach pracy w sqdzie - w ktérej odnotowuje
sie nazwiska pracownikéw sgdu przebywajgcych na terenie sadu poza godzinami
urzedowania sadu.

§18

1. Klucze do poszczegdlnych pomieszcze w budynku sgdu przechowuje sie w szafie z
zamkiem elektronicznym.

2. Od momentu pobrania kluczy do momentu ich zdania, na pracowniku spoczywa petna
odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie pomieszczen biurowych, w ktérych pracuje.
Pomieszczenie biurowe, w ktérym nie przebywa chwilowo zaden pracownik, powinno
by¢ zamkniete na klucz.

3. Klucze do szaf biurowych, biurek i konteneréw sg w posiadaniu pracownikéw, ktorzy
ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za ich nalezyte zabezpieczenie.

4. Duplikaty kluczy, bedace kluczami zapasowymi do pomieszczen s3adu s3g
przechowywane w Oddziale Administracyjnym tut. Sadu.

5. Zabrania sie dorabiania kluczy do pomieszczen biurowych, wynoszenia pobranych
kluczy na zewnatrz budynku sadu, pozostawienia otwartych drzwi lub kluczy bez
dozoru.

§19

1. W budynku przy ul. Polowej 1 w tomzy Sad posiada sale rozpraw przeznaczone do
rozpoznania spraw karnych, ktdre usytuowane sg w miejscu stwarzajgcym najlepsze
warunki do stosowania w nich i ich rejonie srodkdw bezpieczenstwa. Sprawy z udziatem
0sOb zatrzymanych, doprowadzonych lub tymczasowo aresztowanych odbywajg sie
wytgcznie na salach rozpraw: 09, IlI, IV i V wobec tego poruszanie sie tych osdb i konwoju
odbywa sie wytgcznie w strefie prawego skrzydta na parterze budynku, gdzie
usytuowane sg w/w sale.



2. W uzasadnionych wypadkach, wokét Sali rozpraw, o ktérej mowa w § 19 ust. 1 wyznacza
sie strefe, po ktdrej mogg poruszac sie tylko osoby zwigzane z toczgcym sie procesem.

3. Pomieszczenia o ktérych mowa w § 19 ust. 1, usytuowane sg w strefie bezpieczenstwa
i majg wydzielony wezet sanitarny przeznaczony wytgcznie na uzytek oséb
konwojowanych.

§20

Sedzia dokonujacy czynnosci procesowej po uznaniu, ze w zwigzku z tg czynnoscia
zagraza mu niebezpieczenstwo ataku na jego osobe, moze zazgdac¢ by w trakcie jej
dokonywania asystowata ochrona Sadu.

§21

Zasady systemu monitoringu wizyjnego okresla Regulamin monitoringu wizyjnego.

§22

W budynku przy ul. Polowej 1 w tomzy znajduje sie szatnia. Osoby wchodzgce na teren
Sadu zobowigzane sg do pozostawienia okry¢ wierzchnich i bagazu w szatni (poza
niezbednym bagazem podrecznym).

§23

Zabrania sie prowadzenia w budynku sgdowym dziatalnosci handlowej i akwizycji bez
zgody Prezesa lub Dyrektora Sadu Rejonowego w tomzy lub osoby przez nich
upowaznionej.

§24

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Prezes Sadu Rejonowego w Lomzy Ewa Klapec¢-Kalinowska
Dyrektor Sadu Rejonowego w Lomzy Iwona Ciborowska

/ na oryginale wtasciwe podpisy /



