Zarzadzenie Nr - A-022-27/20

Prezesa Sadu Rejonowego w Grajewie i Dyrektora Sadu Okregowego w Lomzy

z dnia 18 maja 2020 roku

w sprawie organizacji pracy w Sadzie Rejonowym w Grajewie w celu zapewnienia
bezpieczenstwa w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2

Na podstawie art. 22, art. 3la i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo

o0 ustroju sadow powszechnych (tekst jednolity Dz.U.2020. 365 ze zm.), ustawy z dnia

2 marca 2020 r. o szczegdélowych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,

przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz

wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U.2020.374) z uwagi na rekomendacje

Glownego Inspektora Sanitarnego w celu wprowadzenia dodatkowych $rodkow

zapewniajgcvch bezpieczenstwo w budynku Sadu Rejonowego, oraz w  trosce

o zdrowie interesantéw i pracownikow, zarzadzamy do odwolania, co nastepuje:
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§1

Do budynkow Sadu Rejonowego w Grajewie wpuszczane beda wylacznie:
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osoby wezwane lub zawiadomione w celu udzialu w wyznaczonej rozprawie
sqdowej lub posiedzeniu jawnym, nie wczesniej niz na 20 minut przed
wyznaczong godzing rozpoczecia sprawy sadowej,

osoby w celu zlozenia pisma w Biurze Podawczym,

osoby w celu zapoznania si¢ z aktami, po uprzednim telefonicznym badz
elektronicznym uzgodnieniu z pracownikiem wydzialu daty i godziny
udostepnienia akt,

osoby do wydzialéw merytorycznych oraz innych komérek organizacyjnych
na czas niezbedny do zalatwienia sprawy, poczynajac od dnia 22 maja 2020r.,

osoby w celu wniesienia oplaty w kasie,

pracownicy Sadu Rejonowego w Grajewie w celu wykonywania obowigzkow
sluzbowych,

funkcjonariusze Iub pracownicy innych stluzb wykonujacy obowiazki
sluzbowe na terenie Sadu Rejonowego w Grajewie.

Obowigzuje zakaz poruszania si¢ interesantow po korytarzach budynkow Sadu
z wyjatkiem dojscia do wyznaczone] sali rozpraw 1 wskazanej komorki
organizacyjnej. Interesant wchodzacy do budynku zobowigzany jest do okazania
wezwania lub zawiadomienia, a w przypadku jego braku pracownik ochrony
zweryfikuje udzial danej osoby w rozprawie lub posiedzeniu sadowym.
Pozostale osoby wchodzace do budynku winny wskazac¢ cel wizyty. W celu
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zachowania zasad bezpieczenistwa sanitarnego nie bedg wpuszczane do bud ynku
osoby, ktore nie wskazaly zadnego celu pobytu w Sadzie.

W razie watpliwosci decyzje o wpuszczeniu do budynku Sadu osoby, ktéra nie
wskazala celu wejscia, w szczegélnosci nie wzywanej do udzialu w czynnosciach
procesowych, podejmuje Prezes Sgdu.

§2

Osoby zglaszajace si¢ do Sadu Rejonowego w Grajewie zobowigzane sq wejs¢ na
teren budynku Sadu gléwnym wejsciem §. od ul. Kolejowej 1. Pracownikom Sadu
udostgpnia sie wejscie sluzbowe od strony parkingu/ dziedzinca.

Osoby wchodzgce do . budynkéw Sadu Rejonowego w Grajewie podlegaja
obowigzkowi:

1) poddania si¢ kontroli pomiaru temperatury ciala,
2) dezynfekdji rak,

3) poruszania si¢ z zachowaniem przynajmniej péltora metrowego odstepu od
innej osoby, chyba Ze zachowanie tej odlegloéci nie jest mozliwe ze wzgledu
na opieke nad:

a) osoba z orzeczeniem o niepelnosprawnosci lub osoby z orzeczeniem
0 potizebie ksztalcenia specjalnego, lub osoba, ktéra ze wzgledu na stan
zdrowia nie moze poruszac sie samodzielnie.

4) zakrywania ust i nosa przy pomocy maski (maseczki lub czesci odziezy,
przylbicy).

Pomiar temperatury ciala bedzie wykonywany przy uzyciu termometru zdalnego
przez pracownikéw ochrony lub upowaznionego pracownika Sadu. Osoby, ktore
odmowia poddania si¢ pomiarowi temperatury ciala oraz osoby, u ktérych wynik
pomiaru temperatury ciala daje odczyt 389 C i powyzej, nie zostang wpuszczone
do budynku sadu. Zostana poinformowane o koniecznosci telefonicznego
zgloszenia si¢ do Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

Osobom przebywajacym na terenie Sadu zaleca sie dezynfekcje rak przy uzyciu
dostepnych przy wejsciu odpowiednich srodkéw dezynfekujacych.

Osoby przebywajace w budynkach Sadu Rejonowego w Grajewie zobowigzane sg
do zakrywania ust i nosa w ciggach komunikacyjnych oraz w kontaktach z
Innymi osobami.

Obowigzek zakrywania ust i nosa nie dotyczy:
1) pracownikow Sadu - w kontaktach wewnetrznych (pomiedzy pracownikami),

2) pracownikéw Sadu niewykonujacych czynnosci zwigzanych z bezposrednig
obslugg interesantéw, o ile przebywaja w przydzielonym pomieszczeniu
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biurowym nie stuzgcym bezposredniej obsludze interesantow lub innym
pomieszczeniu, do ktérego pracownik ma dostep bez przemieszczania sig
otwartymi ciggami komunikacyjnymi,
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0s0b, ktére nie moga zakrywac ust lub nosa z powodu stanu zdrowia,
calosciowych zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci
intelektualnej w stopniu umiarkowanym, znacznym albo glebokim, lub osoby
majacej trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa;
okazanie orzeczenia lub zaswiadczenia w tym zakresie nie jest wymagane.

§3
Terminy rozpraw sadowych/ posiedzen jawnych wyznacza sig¢ z uwzglednieniem
mozliwosci  przeprowadzenia rozprawy lub posiedzenia przy zachowaniu
wymogow sanitarno-epidemiologicznych, w szczegolnosci:
1) bezpiecznego odstepu miedzy osobami na sali rozpraw,
2) przerw migdzy rozprawami w celu wykonania dezynfekcji sali rozpraw
i przewietrzenia,
3) wzywania $wiadkow i bieglych pojedynczo, na wskazana godzine z

uwzglednieniem przerw na dezynfekgcje i przewietrzenie.

Przed wejsciem do sali rozpraw, osobom bioracym udzial w rozprawie lub
posiedzeniu zaleca si¢ dezynfekgje rak.

§4

Zaleca si¢ nadal kontakt z Sadem w formie korespondencyjnej, telefonicznej lub
za poSrednictwem poczty elektronicznej, o ile jest to mozliwe. Wykaz numerow
kontaktowych i adreséw poczty elektronicznej do kontaktu z Sadem:

1) I Wydzial Cywilny - tel. 86 272 02 97, e-mail: g.wcywilny@grajewo.sr.gov.pl

2) Il Wydzial Karny - tel. 86 272 02 87, e-mail: g.wkarny@grajewo.sr.gov.pl

3) Il Wydzial Rodzinny i Nieletnich - tel. 86272 02 88, e-mail:
g.wrodzinny@grajewo.sr.gov.pl

4) IV Wydzial Ksiag Wieczystych- tel. 86272 21 87, e-mail:
g.wksiag@grajewo.sr.gov.pl
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Samodzielna Sekcja Administracyjna - tel. 86272 02 81, e-mail:
administracja@grajewo.sr.gov.pl

6) Zespol Kuratorskiej Sluzy Sadowej - tel. 797304892, e-mail:
kurator@grajewo.sr.gov.pl ;

1) Kasa/ Biuro Podawcze - tel. 86 272 02 93, e-mail: bpod@grajewo.sr.gov.pl
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. Dyzury komorek organizacyjnych pelnione w poniedziatki po godz. 15% (réwniez

telefoniczne i elektroniczne), zostajg zawieszone do odwolania.

. Dyzury przyjmowania interesantow przez osoby funkcyjne, . Prezesa Sadu

i Przewodniczacych Wydzialow zostajg zawieszone do odwolania. Wszelkie
wnioski, zapytania i skargi mozna skladac¢ do Sadu wylacznie w formie pisemnej
lub za posrednictwem poczty elektronicznej.
Osoby wezwane na rozprawe¢ (np. w charakterze $wiadka, uczestnikow
postepowania, pelnomocnikow, obroncow, swiadkow), ktore wrocily z
kraju/rejonu uznawanego przez Glownego Inspektora Sanitarnego jako
szezegolnie niebezpieczny i podatny na zakazenie koronawirusem, proszone s o
niezwloczne przekazanie tej informacji Kierownikowi Sekretariatu Wydzialu, w
ktorym toczy si¢ sprawa celem przekazania informacji o powyzszym
przewodniczacym wydzialu oraz sedziemu referentowi. W informacji nalezy
podac:

1) sygnature sprawy,

2) imig i nazwisko osoby wezwanej,

3) status w sprawie,

4) kontaktowy numer telefonu albo adres mailowy,

5) termin rozprawy, na ktory jestescie Paiistwo wezwani.

§5
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Sadu Rejonowego w Grajewie
do telefonicznego informowania odpowiednio Prezesa/Dyrektora Sadu:

1) o zamiarze powrotu do pracy po okresie nieobecnosci, w sytuacji
wezesniejszego  przebywania  w  miejscach  wystepowania  zagroZzenia
okreslonych w komunikacie Gléwnego Inspektora Sanitarnego,

2) o realizacji obowigzku kwarantanny zgodnie z rozporzadzeniem Rady

Ministrow z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.

§6

Pracownikom Sadu zapewnia si¢ biezacy dostep do plynéw do dezynfekgji rak,
a w miare potrzeb, rowniez wyposaza sie w rekawice i maski ochronne.

Plyny do dezynfekcji rak sq dostepne przy wejsciu do budynku, w toaletach oraz
w poszczegolnych pokojach biurowych.

Wprowadza si¢ obowigzek przeprowadzania na biezgco dezynfekcji miejsc
przebywania wigkszej liczby 0sob j. sale rozpraw, pokoje w ktorych obstugiwani
sa interesanci, Biuro Podawcze, Kasa, stanowiska ochrony, pomieszczen dla
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zatrzymanych, itp., polegajacej na przecieraniu i myciu wigcznikow Swiatel
klamek drzwiowych, uchwytow, poreczy, przegrod z pleksy, przedmiotow
narazonych na kontakt z interesantami, podlog itp., a pozostale czesci budynku
sagdowego po godzinach urzedowania sadu.

Na salach rozpraw udostepnia si¢ stronom pojemniki z plynem do dezynfekji
rak.
§7

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Sadu Rejonowego w Grajewie do
biezacego zapoznawania si¢ z komunikatami i wytycznymi rozsylanymi droga
elektroniczng i bezwzglednego stosowania si¢ do wydawanych polecen.

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéow do informowania na Dbiezgco
odpowiednio Prezesa/Dyrektora Sadu o wszelkich nietypowych zauwazonych
sytuacjach majacych zwiazek z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2.

§8

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach umozliwia si¢ prace zdalna

pracownikom, ktorzy majq takie mozliwosci i zakresy zadan pozwalajgce na prace
zdalna.

Umozliwienie pracy zdalnej nastepowac bedzie na wniosek pracownika
zaakceptowany przez bezposredniego przelozonego.

Ostateczng decyzje, co do mozliwosci $wiadczenia pracy zdalnej podejmowaé
bedzie odpowiednio Prezes Sadu/Dyrektor Sadu.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr A-022-15/20 Prezesa Sadu Rejonowego w Grajewie
i Dyrektora Sadu Okregowego w Lomzy z dnia 17 marca 2020r.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu jego
odwolania lub pisemnej zmiany.

Podlega publikacji na stronie internetowej Sadu (BIP) oraz umieszczeniu na
tablicy ogloszen w siedzibie Sadu.

PREZES
SADU Ra?owgyvmo

Agnieszka Skroddia

1

Joanna Ti oroska



