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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Rozdzial I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacym jest Sad Okregowy w Lomzy, 18-400 Lomza, ul. Dworna 16
Rozdzial II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz.
1579 z poézn. zm.), zwane] dalej ,,ustawg” 1 przepisow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

Postgepowanie prowadzone jest w procedurze wiasciwej dla zamdwienia o wartosci ponizej
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy.

Rozdzial ITI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia (nazwa i kod) wg Wspoélnego Slownika Zamowien
(CPV):

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg CPV:

90.91.12.00-8 — ustugi sprzatania budynkow

90.91.92.00-4 — ushugi sprzatania biur

90.91.13.00-9 - uslugi czyszczenia okien

90.61.00.00-6 - ustugi sprzatania ulic

90.62.00.00-9 — ushugi odsniezania

Czesé 1.

Przedmiotem zamoéwienia jest wusluga sukcesywnego utrzymania czystosci
w pomieszczeniach i ciggach komunikacyjnych w budynkach Sadu Okregowego w Y.omzy
przy ul. Dwornej 16 (Srednia liczba zatrudnionych pracownikéw — 72) i ul. Wojska
Polskiego 2 (Srednia liczba zatrudnionych pracownikéw — 37) oraz na terenach posesji i
chodnikach przyleglych do posesji Sadu Okregowego w Lomzy przy ul. Dwornej 16
i ul. Wojska Polskiego 2.

1. Zakres prac utrzymania czystosci w pomieszczeniach i ciggach komunikacyjnych wewnatrz
budynkow:
1.1 sprzatanie powierzchni biurowych i pomocniczych oraz ciggdw komunikacyjnych,
w tym powierzchni parkietow, paneli, terakoty;
1.2 odkurzanie chodnikéow, dywanow, wyktadzin dywanowych oraz biezace usuwanie
plam;
1.3 zmywanie podldg na klatkach schodowych, Kkorytarzach, salach rozpraw,
pomieszczeniach biurowych;
1.4 usuwanie na biezgco pajeczyn, kurzu, brudu ze $cian, sufitdéw, obrazdw, parapetéw,
balustrad;
1.5 mycie balustrad, stolarki drzwiowej i1 glazury;
1.6 systematyczne $cieranie kurzu z mebli, przedmiotow i1 sprzetow znajdujacych sie
W pomieszczeniach;
1.7 mycie luster, kontaktéw, wiacznikéw Swiatta, drzwi, grzejnikow, parapetéow,
pojemnikow: na mydlo, papier toaletowy, reczniki;
1.8 okresowe mycie stolarki okiennej (dwustronna powierzchnia okien i S$cianek
dziatlowych przeszklonych wynosi — 800,75 m?);
1.9 mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych;



1.10 okresowe zabezpieczanie antyposlizgowe posadzek na korytarzach i klatkach
schodowych;

1.11 okresowe sprzatanie pomieszczen o ograniczonym dostepie dokonywane w ustaleniu

z Zamawiajacym,;

1.12 codzienne oprdznianie koszy na $mieci i wynoszenie ich do miejsca sktadowania,
wymiana workow na $mieci w koszach;

1.13 mycie naczyn w sekretariacie prezesa sadu, pokojach sedzidow wymienionych
w zalgczniku nr 6, sali konferencyjnej i w pokoju socjalnym w bud. C Sadu
Okregowego w Lomzy (talerzyki, kubki, szklanki);

1.14 sprzatanie balkonow;

1.15 w okresie jesienno-zimowym, tj. od 1 listopada do 31 marca, w czasie godzin pracy
Sadu dodatkowe sprzatanie klatek schodowych i korytarzy polegajace na biezgcym
usuwaniu $niegu, piasku nanoszonego przez interesantow, wycieraniu wody z posadzek,
sprzataniu-czyszczeniu wycieraczek, biezace zabezpieczanie antyposlizgowe posadzek
w budynku gtowny ul. Dworna 16.

2. Zakres prac do utrzymania czystosci na terenach zewnetrznych, posesjach Sadu

i przylegtych chodnikach:

2.1 zamiatanie chodnikéw od strony ulic Dwornej 16 i Wojska Polskiego 2;

2.2 zamiatanie parkingdw wewnetrznych oraz dojazdow;

2.3 zbieranie $§mieci w obrebie dziatek;

2.4 oprdéznianie koszy na $mieci;

2.5 odsniezanie podworek, parkingdw, terenu przed budynkiem C, wjazdéw na posesje
oraz przylegtych chodnikéw od strony ulic Dwornej 16 i Wojska Polskiego 2;

2.6 posypywanie piaskiem chodnikow i parkingow;

2.7 utrzymanie czystosci w pomieszczeniu $mietnika, w ktorym znajdujg sie pojemniki na
nieczystosci state.

Czesé 11.
Przedmiotem zamoéwienia jest wusluga sukcesywnego utrzymania czystoSci
w pomieszczeniach i ciagach komunikacyjnych w budynkach Sadu Rejonowego
w Grajewie przy ul. Kolejowej (Srednia liczba zatrudnionych pracownikow — 35)
i ul. Mickiewicza 10 C (Srednia liczba zatrudnionych pracownikéw — 5) i pomieszczen
wynajmowanych znajdujacych si¢ przy ul. Mickiewicza 3 (Srednia liczba zatrudnionych
pracownikow — 8) i ul. Elckiej 7 oraz na terenie posesji i chodnikach przyleglych do
posesji Sadu Rejonowego w Grajewie przy ul. Kolejowej 1 i ul. Mickiewicza 10 C.
1. Zakres prac utrzymania czystosci w pomieszczeniach i ciggach komunikacyjnych wewnatrz
budynkow:
1.1 sprzatanie powierzchni biurowych i pomocniczych oraz ciggéw komunikacyjnych,
w tym powierzchni parkietow, paneli, terakoty;
1.2 odkurzanie chodnikow, dywanow, wyktadzin dywanowych oraz biezgce usuwanie
plam;
1.3 zmywanie podlég na klatkach schodowych, korytarzach, salach rozpraw,
pomieszczeniach biurowych;
1.4 usuwanie na biezaco pajeczyn, kurzu, brudu ze Scian, sufitdw, obrazow, parapetow,
balustrad;
1.5 mycie balustrad, stolarki drzwiowej i glazury;
1.6 systematyczne S$cieranie kurzu z mebli, przedmiotow i sprzetdw znajdujacych sie
W pomieszczeniach;
1.7 mycie luster, kontaktow, wiacznikow $wiatta, drzwi, grzejnikow, parapetow,
pojemnikdéw: na mydto, papier toaletowy, reczniki;

1.8 okresowe mycie stolarki okiennej (dwustronna powierzchnia okien wynosi — 163,5 m?);
1.9 mycie i dezynfekcja urzgdzen sanitarnych;
1.10 okresowe zabezpieczanie antyposlizgowe posadzek na korytarzach i klatkach

schodowych;
1.11 okresowe sprzatanie pomieszczen o ograniczonym dostepie dokonywane w ustaleniu
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z Zamawiajgcym;

1.12 codzienne oproznianie koszy na $mieci i wynoszenie ich do miejsca skladowania,
wymiana workéw na $mieci w koszach;

1.13 mycie naczyn w sekretariacie prezesa sgdu, pokojach sedziow wymienionych
w zalgczniku nr 7 (talerzyki, kubki , szklanki );

1.14 w okresie jesienno-zimowym, tj. od 1 listopada do 31 marca, w czasie godzin pracy
Sadu dodatkowe sprzatanie klatek schodowych i korytarzy polegajace na biezagcym
usuwaniu $niegu, piasku nanoszonego przez interesantow, wycieraniu wody
z posadzek, sprzataniu-czyszczeniu = wycieraczek, biezgce zabezpieczanie
antyposlizgowe posadzek w budynku glowny ul. Kolejowa 1.

2 Zakres prac do utrzymania czystosci na terenie zewnetrznym, posesji Sadu i przylegtych

chodnikach:

2.1 zamiatanie chodnikow od strony ulic Kolejowej i Konopskiej oraz ul. Mickiewicza 10 C;

2.2 zamiatanie parkingu wewngtrznego przy ul. Kolejowej;

2.3 zbieranie $mieci w obregbie dziatki;

2.4 oproznianie koszy na $mieci;

2.5 odsniezanie parkingu i wjazdéw na posesje oraz przylegtych chodnikéw od strony ulic
Kolejowej i Konopskiej;

2.6 odsniezanie chodnika przy ul. Mickiewicza 10 C;

2.7 posypywanie piaskiem parkingu przy ul. Kolejowej oraz chodnikéw od strony ulic
Kolejowej 1 Konopskiej oraz ul. Mickiewicza 10 C;

2.8 utrzymanie czystosci w pomieszczeniu $Smietnika, w ktérym znajdujg si¢ pojemniki na
nieczystosci stale.

Czesé 111,
Przedmiotem zamoéwienia jest wusluga sukcesywnego utrzymania czystoSci
w pomieszczeniach i ciggach komunikacyjnych w budynku Sadu Rejonowego
w Wysokiem Mazowieckiem przy ul. Ludowej 44 (Srednia liczba zatrudnionych
pracownikéw — 35 ) oraz na terenie posesji i chodnika przyleglego do posesji Sadu
Rejonowego w Wysokiem Mazowieckiem przy ul. Ludowej 44.
1. Zakres prac utrzymania czystosci w pomieszczeniach i ciggach komunikacyjnych wewnagtrz
budynkéw:
1.1 sprzatanie powierzchni biurowych i pomocniczych oraz ciggéw komunikacyjnych,
w tym powierzchni parkietow, paneli, terakoty;
1.2 odkurzanie chodnikow, dywandéw, wykladzin dywanowych oraz biezgce usuwanie
plam;
1.3 zmywanie podlég na klatkach schodowych, korytarzach, salach rozpraw,
pomieszczeniach biurowych;
1.4 usuwanie na biezgco pajeczyn, kurzu, brudu ze $cian, sufitow, obrazéw, parapetdow,
balustrad;
1.5 mycie balustrad, stolarki drzwiowej i glazury;
6 systematyczne S$cieranie kurzu z mebli, przedmiotow i sprzetow znajdujgcych sig
W pomieszczeniach;
1.7 mycie luster, kontaktow, wigcznikéw Swiatta, drzwi, grzejnikow, parapetdow,
pojemnikéw: na mydto, papier toaletowy, reczniki;
1.8 okresowe mycie stolarki okiennej (dwustronna powierzchnia okien wynosi — 287 m?);
1.9 mycie i dezynfekcja urzgdzen sanitarnych;
1.10 okresowe zabezpieczanie antyposlizgowe posadzek na korytarzach 1 klatkach
schodowych,;
1.11 okresowe sprzatanie pomieszczen o ograniczonym dostepie dokonywane w ustaleniu
z Zamawiajacym;
1.12 codzienne oprdznianie koszy na $mieci i wynoszenie ich do miejsca sktadowania,
wymiana workow na $mieci w koszach;
1.13 mycie naczyn w sekretariacie prezesa sadu, pokojach sedziow wymienionych
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w zalgczniku nr 8 (talerzyki, kubki , szklanki);

1.14 w okresie jesienno-zimowym, tj. od 1 listopada do 31 marca, w czasie godzin pracy
Sadu dodatkowe sprzatanie klatki schodowej i korytarzy polegajace na biezgcym
usuwaniu $niegu, piasku nanoszonego przez interesantéw, wycieraniu wody
z posadzek, sprzataniu-czyszczeniu  wycieraczek, biezgce zabezpieczanie
antyposlizgowe posadzek w budynku.

2. Zakres prac do utrzymania czystosci na terenie zewnetrznym, posesji Sadu i przylegtych

chodnikach:

2.1 zamiatanie chodnika od strony ulicy Ludowej 44;

2.2 zamiatanie parkingu wewnetrznego;

2.3 zbieranie $mieci w obrgbie dzialki;

2.4 oprdznianie koszy na $mieci;

2.5 odsniezanie parkingu i wjazddw na posesje oraz przylegtego chodnika od strony ulicy
Ludowej;

2.6 posypywanie piaskiem chodnika i parkingu;

2.7 utrzymanie czystosci w pomieszczeniu $mietnika, w ktérym znajdujag si¢ pojemniki na
nieczystosci stafe.

Czes¢ IV.
Przedmiotem zamoéwienia jest usluga sukcesywnego utrzymania czystosci na chodniku
przyleglym do posesji Sadu Rejonowego w Zambrowie przy Al. Wojska Polskiego 56.

1. Zakres prac do utrzymania czystosci na przylegtym do posesji Sadu chodniku:
1.1 zamiatanie chodnika;
1.2 odsniezanie chodnika;
1.3 posypywanie piaskiem.

Uwagi dotyczace Swiadczenia uslug we wszystkich czesciach postepowania:

1. Ustugi wykonywane beda wtasnym sprzetem.

2. Wykonawca na wlasny koszt kupuje srodki czystosci, dezynfekujace, zapachowe oraz worki

na $mieci.

3. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ushug zapewni¢ na terenie objetym
umowg nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz. Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos$¢ za szkody powstale w zwigzku z realizacjg ustug oraz na skutek innych
dziatan os6b zatrudnionych przez Wykonawce.

4. Wszystkie czynnosci porzadkowe w budynkach nalezy wykonywac codziennie od
godz. 14% do efektywnego ich zakonczenia, za wyjatkiem sprzatania pomieszczen o tzw.
ograniczonym dostepie, ktore muszg by¢ wykonywane w godzinach pracy Sadu.

5. Kompleksowe utrzymanie czystosci w obiektach Zamawiajgcego wykonywane bedzie
srodkami chemicznymi Wykonawcy o jakosci nie gorszej niz charakteryzujg sie srodki typu
domestos, ajax, cif, cilit, pronto.

6. Zakres ustug obejmuje dostarczanie i uzupetnianie:

6.1 srodkow zapachowych do toalet (odswiezaczy w sprayu, kostek zapachowych
zelowych krazkow do toalet — dotyczy to toalet znajdujacych si¢ w pomieszczeniach
dla aresztowanych);

6.2 papieru toaletowego — dwuwarstwowego biatego, wielkoscig dostosowanego do
pojemnikow;

6.3 recznikow papierowych — sktadanych;

6.4 mydta w ptynie;

6.5 plynu do mycia naczyn;

6.6 piasku i soli.

7. Do zmywania, czyszczenia 1 konserwacji wszystkich powierzchni nalezy uzywaé
odpowiednich do danego rodzaju powierzchni Srodkéw myjacych, czyszczacych lub
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konserwujacych (ptynéw, emulsji, past itp.). Substancje i preparaty musza by¢
antyalergiczne. Do sprzatania nalezy uzywaé odkurzaczy z filtrem antyalergicznym
1 mopdw antyalergicznych.

8. Szczegdtowy wykaz powierzchni w podziale na poszczegolne lokalizacje zawierajg
zalgczniki nr 6, 7, 8 1 9 do SIWZ.

9. Czestotliwo$¢ prac objetych zamowieniem okresla zatgcznik nr 14 do SIWZ.

10. Wymogi dotyczace zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce 0séb wykonujacych
ustugi sprzatania na podstawie umowy o prace:

10.1

102

10.3

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce kazdej
osoby wykonujacej ushugi sprzatania na podstawie umowy o prace przez caly okres
realizacji zamowienia. Weryfikacja i kontrola spelnienia powyzszego wymogu oraz
sankcje z tytulu niespelnienia powyzszego wymogu, beda realizowane przez
Zamawiajacego zgodnie z wytycznymi zawartymi we wzorze umowy, stanowigcym
zalacznik nr 12 do SIWZ.

Najpo6zniej w dniu rozpoczecia realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie
zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu dokumentéw potwierdzajgcych
zatrudnienie 0s6b wykonujgcych czynno$ci sprzatania, tj. pisemnego oswiadczenia
Wykonawcy potwierdzajacego zatrudnienie ww. o0sob przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 917 z pdzn.
zm.) z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 847 z po6zn. zm.) przez caly okres
realizacji przedmiotu zamowienia oraz kopii zanonimizowanych uméw o prace.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli zatrudnienia osdb wykonujacych
czynnosci sprzatania przez caly okres realizacji przedmiotu zamdwienia,
w szczego6lnosci poprzez wezwanie do ztozenia w okreslonym przez siebie terminie
oswiadczen potwierdzajacych zatrudnienie ww. 0sob na podstawie umowy o prace
lub wszczgcie procedury kontroli legalnosci zatrudnienia ww. 0sob, przez wiasciwego
inspektora pracy. Kontrola moze by¢ przeprowadzona bez wczesniejszego
uprzedzenia Wykonawcy.

11. Sankcje z tytutu niespelnienia wymagan w zakresie zatrudnienia:

11.1

11.2

Nieprzedlozenie przez Wykonawce dokumentéw, o ktorych mowa w Rozdziale III
pkt 10.2 1 10.3 SIWZ, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, bedzie
traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownikow na podstawie
umowy o prace oraz bedzie skutkowaé naliczeniem kary umownej w wysokosci 1 %
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy ustalonego w § 5 ust. 1 umowy
bedacej zatgcznikiem nr 12 do SIWZ, a takze zawiadomieniem Panstwowej Inspekcji
Pracy o podejrzeniu zastapienia umowy o prace z osobami wykonujgcymi czynnosci
sprzatania umowga na innych warunkach.

W  przypadku dwukrotnego nie wywigzania si¢ z obowigzku wskazanego
w Rozdziatu III pkt 10.2 i 10.3 SIWZ, Zamawiajacy bedzie miat prawo odstapi¢ od
umowy i naliczy¢ Wykonawcy dodatkowo kary umowne za odstgpienie od umowy
w wysokosci 5 % wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy ustalonego
w § 5 ust. 1 umowy bedacej zatgcznikiem nr 12 do SIWZ.

12. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia ciaglej i wystarczajgcej obsady
pracownikow do wykonania przedmiotu Umowy tak, aby ustuga sprzgtania przebiegata
sprawnie oraz z zachowaniem nalezytej starannosci.

13. W przypadku wystgpienia jakichkolwiek zmian w sktadzie pracownikoéw realizujgcych
umowe Wykonawca, najpdzniej na 2 dni przed dokonaniem tych zmian powiadomi na
piSmie Zamawiajacego o tym fakcie i jednoczesnie przekaze mu kopi¢ zanonimizowanych
umow o prace.

14. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy pomieszczenie higieniczno-sanitarne  oraz
pomieszczenie gospodarcze (do przechowania $rodkéw czystosci i drobnych narzedzi
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15.

16.

17

pracy) w kazdym z obiektow, w ktérych bedzie realizowana ustuga sprzatania.
Pomieszczenia te na czas realizacji umowy bedg udostepnione nieodptatnie.

Zamawiajacy wymaga zapewnienia od Wykonawcy co najmniej jednej osoby
koordynujacej (administratora) prace pracownikow oraz osob sprzatajgcych, ktora zapewni
staly biezacy nadzér nad osobami sprzatajgcymi oraz nad jakoscig wykonywanych prac
objetych przedmiotem zamowienia. Ponadto Wykonawca zapewni staly kontakt
administratora z przedstawicielem Zamawiajgcego oraz bezposrednie spotkania w siedzibie
oraz godzinach pracy Zamawiajacego. Administrator bedzie wyposazony przez
Wykonawce w telefon komodrkowy oraz bedzie upowazniony do kontaktowania sie
z Zamawiajagcym w zakresie biezacych uwag, doboru sprzetu oraz srodkoéw czystosci itp.
Bedzie on odpowiedzialny za przekazywanie osobom sprzatajgcym uwag, zastrzezen
i polecen Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Do wykonania prac na wysokosci powyzej 1m Wykonawca zobowigzany jest skierowac
osoby posiadajace odpowiednie uprawnienia.

. Informacje ogdlne:

Sady Pracuja w nastepujgcych godzinach:
- poniedziatek — 7.30 — 18.00,
- wtorek — pigtek — 7.30 — 15.30.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO.

i

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Okregowy w FLomzy,
ul. Dworna 16, 18-400 Lomza.

1.2 Inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Okregowym w Lomzy jest Pani
Dorota Obrycka tel. 86 2154252, e-mail. dorota.obrycka@lomza.so.gov.pl

1.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podst. Art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr DSO-226/3/18
prowadzonym w trybie przetargu nicograniczonego.

1.4 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 v., poz. 1579 2z p6zn. zm.).

1.5 Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
prze okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdowienia.

1.6 Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzieleniem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

1.7 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

1.8 Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zalacznikow),

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
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w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze S$rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego).

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

1.9 nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. W przypadku przekazywania danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
zakresie wypelnienia obowigzkdw informacyjnych Wykonawca ztozy o$wiadczenie zgodnie
z zalacznikiem nr 15 do SIWZ.

3. Zasady ochrony danych osobowych oraz przetwarzanie powierzonych danych osobowych
udostepnionych w celu prawidlowego wykonania zaméwienia okreslone zostaly we wzorze
umowy, stanowigcym zatgcznik nr 16 do SIWZ.

Rozdzial IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Dla wszystkich cze$¢ —od 01.07.2018 r. do 30.06.2019 r.

Rozdzial V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA

Zgodnie z art. 22 ustawy o udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 i ust. 5.
2. Spelniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

2.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow — Zamawiajacy nie wymaga spelnienia warunku
W sposob szczegdlny,

2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Warunek ten bedzie spetlniony przez
Wykonawce, jezeli Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzone]j dziatalnosci gospodarczej na kwote nie mniejszg niz 100 000
ztotych,

2.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej — Warunek ten bedzie spelniony przez
Wykonawce jezeli Wykonawca wykaze, ze zrealizowat lub aktualnie realizuje ustugi
odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia wykonane w ciggu ostatnich
3 lat liczac wstecz przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwoch zamowien polegajgcych
na Swiadczeniu ustug sprzatania w obiektach biurowych lub terenach zewnetrznych
0 powierzchni nie mniejszej niz 2000 m? w okresie co najmniej 12 miesiecy kazde
1 przedstawi referencje, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie lub sg wykonywane
nalezycie. W przypadku ustug nadal wykonywanych referencje lub inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed terminem skladania ofert.

W przypadku Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

- brak podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w pkt 1 musi spehliaé kazdy Wykonawca
z 0osobna

- warunki udzialu w postepowaniu okreslone w pkt 2.2 i 2.3 musi speti¢ co najmniej jeden
z tych Wykonawcow lub wszyscy ¢i Wykonawcy wspdlnie.
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Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we
wlasciwych dokumentach wyszczegdlnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z tresci
zalagczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze ww. warunki Wykonawca spetnit.
Jezeli Wykonawca nie wykaze, ze spelnia warunki okreslone w niniejszym rozdziale, to
zostanie wykluczony z postepowania. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucong.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia
warunki udzialu w postepowaniu.

Rozdzial VI. WYKAZ OSWIADCZEN, LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. W celu wykazania speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu i wykazaniu braku
podstaw wykluczenia Zamawiajacy zada zlozenia wraz z ofertg oswiadczenia wykonawcy
o braku podstaw do wykluczen okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12 - 22 i ust. 5 ustawy. Wzor
o$wiadczenia zgodnie z zatacznikiem nr 10 do SIWZ. Od Wykonawcow sktadajacych oferte
wspolna, Zamawiajacy zada ztozenia oswiadczen osobno dla kazdego z Wykonawcow.

2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Zamawiajagcy zada aby Wykonawca
w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego
http://www/lomza.so.gov.pl informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazal
Zamawiajacemu os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, zgodnie z wzorem
oswiadczenia zawartym w zataczniku nr 11 do SIWZ. Wraz ze zlozonym os$wiadczeniem,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg
do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Od Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng Zamawiajacy zada ztozenia oswiadczen osobno dla kazdego
z Wykonawcow.

3. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu i wykazaniu braku
podstaw wykluczenia Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostal oceniona
najwyzej, do zlozenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, nie krotszym niz
5 dni, aktualnych na dzien sktadania, nizej wymienionych dokumentéw:

3.1 informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 1 21 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert. Od Wykonawcow sktadajacych ofert¢ wspolng Zamawiajacy zazada
ztozenia informacji osobno dla kazdego z Wykonawcoéw

3.2 optacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote minimum 100 000 ztotych
- nalezy zlozy¢ oryginal lub kopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce,

3.3 wykaz zrealizowanych lub aktualnie realizowanych ustug odpowiadajacych swoim
rodzajem przedmiotowi zamdwienia wykonanych w ciggu 3 lat liczac wstecz przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, co najmniej dwoch zamdwien polegajacych na $wiadczeniu ustug
sprzatania w obiektach biurowych lub terenéw zewnetrznych o powierzchni nie
mniejszej niz 2000 m? w okresie co najmniej 12 miesiecy kazde wraz z referencjami
potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie. W przypadku ustug nadal
wykonywanych referencje lub inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.
Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 13 do SIWZ.



. Od Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng Zamawiajgcy zada dokumentdéw, o ktorych
mowa w pkt 1, 2 1 3.1 osobno dla kazdego z Wykonawcow.

. Od Wykonawcy, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, Zamawiajacy zazada dokumentu z wilasciwego rejestru
potwierdzajacego, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadiosci oraz nie
orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zaméwienie wystawionego w kraju,
w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 5, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. O$wiadczenie powinno by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym majg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Rozdzial VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie o$§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski i informacje
zwigzane z postepowaniem, w tym ewentualne zapytania byly kierowane wylacznie na
nastepujacy adres:

Sad Okregowy w Lomzy
18 -400 F.omza, ul. Dworna 16, fax. 86 2154272 e-mail gospod(@lomza.so.gov.pl

. W postepowaniu - o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
1 Wykonawcy przekazuja pisemnie i faksem lub droga elektroniczng. Zamawiajgcy ze
swojej strony wskazuje do tego celu: faks nr 86 2154272, e-mail gospod@lomza.so.gov.pl .

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwroci¢é si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie p6zniej, niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 4.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania Zrddla zapytania, Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
oraz zamiesci na stronie internetowej www.lomza.so.gov.pl.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed terminem sktadania ofert zmienié
tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz
zamiesci na stronie internetowej www.lomza.so.gov.pl.

. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest pan Piotr
Dziedzic, tel. 86 2154273 lub 601 327 947.
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Rozdzial VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca wnosi wadium w wysokosci:

Czesé 1-2 600 z1,

Czes$é 11 -1 200 zk,

Czesé 111 - 1 200 zi,

Czes¢ IV - 80 zl,

najpézniej do dnia i godziny sktadania ofert. Wadium musi obejmowac¢ okres zwigzania

ofertg, tj. 30 dni od terminu skladania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4)  gwarancjach ubezpieczeniowych,

5)  porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 359 z pdzn. zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplacié¢ przelewem na konto Sagdu Okregowego w Lomzy w

BGK nr 05 1130 1017 0021 1001 6290 0004 i kopie przelewu dolgczy¢ do oferty. O uznaniu

przez Zamawiajacego, ze wadium w pienigdzu wptacono w wymaganym terminie decyduje

data i godzina wptywu $rodkéw na rachunek Zamawiajacego.

Wadium wnoszone w pozostatych formach nalezy dotaczy¢ w oryginale do oferty,

a kserokopie dokumentu poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem spigé razem z dokumentami

oferty.

Wadium wnoszone w gwarancjach ubezpieczeniowych, poreczeniach bankowych, gwarancjach

bankowych 1 poreczeniach okreslonych w podpunkcie 5 musi mie¢ charakter gwarancji

(porgczenia) nieodwotalnej i bezwarunkowej. Porgczenie (gwarancja) musi umozliwiaé

wyplate przez Porgczyciela (Gwaranta) kwoty wadium na rachunek wskazany przez

Zamawiajgcego, nie pozniej niz w terminie 14 dni od daty dostarczenia przez Zamawiajgcego

do Poreczyciela (Gwaranta) pisemnego zadania zaptaty zawierajgcego oswiadczenie, iz

wadium Zamawiajagcemu jest nalezne z powodu wystgpienia ktorejkolwiek z okolicznosci
wymienionych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy dokonuje zwrotu lub zatrzymania wadium na warunkach okreslonych w art. 46

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017

1., poz. 1579 z pozn. zm.).

Wykonawce, ktory wniesie wadium w pieniadzu prosimy o podanie nr rachunku

bankowego, na ktory nalezy zwréci¢ wniesione wadium.

Rozdzial IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od terminu sktadania ofert. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Whiesienie odwotania po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania
oferta do czasu ogloszenia przez KIO orzeczenia.

Rozdzial X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw

zamOwienia oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.
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2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwalg i czytelng technikg. Dopuszcza sie odreczne, czytelne
wypelnienie formularzy badz zatgcznikow.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy.

4. W przypadku podpisywania oferty i sktadajacych si¢ na nig dokumentow i o§wiadczen przez
osob(¢)y niewymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy,
nalezy do oferty dotaczyé stosowne pelnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii przez
notariusza lub osoby, ktorych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu
rejestracyjnego  (ewidencyjnego) Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w tych dokumentach.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SIWZ - Formularz oferty.

6. Formularz oferty musi by¢ ztozony w formie oryginatu i podpisany przez osobe (osoby)
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

7. Oferta musi zawiera¢ wypelniony i podpisany Formularz cenowy — sporzadzony zgodnie
z zalacznikiem: dla Czesci I — zalgcznik nr 2, dla Czesci II — zalagcznik nr 3, dla CzeSci
III — zalgcznik nr 4 i dla CzeSci IV — zalacznik nr S.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte dla kazdej czesci. Oferty Wykonawcy,
ktoéry zlozy wiecej niz jedna oferte, zostang uznane za niezgodne z ustawa i odrzucone.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie
przez osobe lub osoby podpisujgce oferte.

11. Wykonawca musi umiesci¢ oferte wraz z zatgcznikami w prawidlowym, zamknigtym
opakowaniu, W sposob gwarantujagcy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalno$é do terminu otwarcia ofert.

12. Poprzez prawidlowe opakowanie oferty, w tym takze zamknigcie, nalezy rozumie¢ taki
sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwia osobom postronnym, czyli
jakiejkolwiek osobie, zapoznanie si¢ z jej trescig przed uptywem terminu otwarcia ofert —
zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy.

13. Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku ich
oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

13.1 Wykonawcy  wystepujacy  wspoOlnie  muszg  ustanowi¢ pelnomocnika  do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia lub
do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zaméwienia publicznego. Wszelka korespondencja Zamawiajgcego
z Wykonawcami wspoélnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie zaméwienia bedzie
prowadzona wylgcznie z ich pelnomocnikiem.

13.2 Wypelniajac formularz ofertowy, jak rowniez wypehiajgc inne dokumenty powotujace
si¢ na ,, Wykonawce”, w miejscu ,,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
dotyczace wszystkich podmiotow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie (a nie
petnomocnika).

13.3 Przed podpisaniem umowy przedtozg pelnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, jezeli pelnomocnictwo takie nie zostato dotgczone do oferty.

W

Rozdzial XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA i OTWARCIA OFERT

1. Skladanie ofert

1.1 Oferty nalezy sklada¢ w Sadzie Okregowym w Lomzy, 18—400 Lomza, ul. Dworna 16
w bud. C — pokoj Nr 17 (I pigtro).

1.2 Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 07.06.2018 r. o godz. 10.00.

1.3 Ze wzgledu na mozliwo$¢ uszkodzenia opakowania podczas przesytania oferty, zaleca
si¢ zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jak nizej :
Obie koperty nalezy oznakowa¢ nazwg i adresem wykonawcy, zaadresowaé na:
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Sad Okre¢gowy w L.omzy ul. Dworna 16 i oznaczyé¢: ,,Usluga sprzatania”.

Na kopertach nalezy wnie$¢é uwage ,.nie otwiera¢ przed 07.06.2018 r. do godz. 10.30”.
1.4  Kolejnos¢ zlozenia ofert potwierdzona bedzie na kopercie zewnetrznej oferty

pieczatka o tresci:

Sad Okregowy w Lomzy
Wptyneto
555 1 (R POUZ s o rmmersns
POADIS ocs s smmismmsintssaesnssnmnss

1.5 Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte wniesiong po terminie sktadania ofert.

1.6 Dla ofert przesytanych poczta liczy sie data i godzina dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego.

1.7 Zlozone oferty moga by¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uptywem terminu
ich skfadania. Wniosek o wycofanie lub zmiang oferty powinien by¢ zlozony w formie
pisemnej w kopercie zaadresowanej i oznakowanej jak w rozdziale X z dopiskiem
WYCOFANIE OFERY lub ZMIANA OFERTY w miejscu i czasie opisanym wyzej,
przez osobe posiadajgcg pisemne upowaznienie od wykonawcy do dokonania
powyzszego. Zwrot wycofanej oferty nastgpi po terminie otwarcia ofert bez jej
otwierania.

2. Otwarecie ofert.

2.1 Otwarcie ofert jest jawne i nastagpi w dniu 07.06.2018 r. o godzinie 10.30 w siedzibie
Sadu Okregowego w Loomzy, ul. Dworna 16 w bud. C, pokoj nr 17 — I pigtro.

2.2 Otwarcie ofert dokonuje Komisja Przetargowa powolana przez Dyrektora Sgdu
Okregowego w L.omzy.

2.3 Oferty beda otwierane w kolejnosci sktadania.

2.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji przetargowej poda kwote,
ktorag Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2.5 Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji przetargowej odczyta imi¢ i nazwisko, nazwe
(firmg) oraz adres Wykonawcy (siedzibe), ktorego oferta jest otwierana, atakze
informacje dotyczace ceny oferty, czasu reakcji na zgloszone przez Zamawiajacego
zdarzenie wymagajace ustugi interwencyjnej oraz terminu platnosci faktury.

2.6 Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej:
lomza.so.gov.pl informacje zawarte w ofertach i dotyczace:

2.6.1. kwoty jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

2.6.2. firmy oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

2.6.3. ceny oferty, czasu reakcji na zgloszone przez Zamawiajagcego zdarzenie
wymagajgce ustugi interwencyjnej oraz terminu ptatnosci faktury.

Rozdzial XII  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

. W ofercie nalezy poda¢ cene brutto w PLN }gcznie z podatkiem VAT.

. Cena uwzglednia wszystkie zobowigzania jakie Wykonawca musi ponies¢ by zrealizowaé
oferte.

3. Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

4. Ustalona cena na dzien otwarcia ofert jest ryczattowa i nie zalezy od zmiany kursu walut.

5. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

N —

Rozdzial XIII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH
MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY
ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedg prowadzone w zlotych polskich.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
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Rozdzial XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMIAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nizej podanym
kryterium i jego waga:

Czesé 1.
2. Najnizsza cena brutto - 60%,
3. Czas reakcji na zgloszone przez Zamawiajgcego zdarzenia wymagajace ushugi
interwencyjnej — 30 %.
4. Termin platnosci faktury — 10%

Czesé 11
1. Najnizsza cena brutto - 60%,
2. Czas reakcji na zgloszone przez Zamawiajgcego zdarzenia wymagajace ushugi
interwencyjnej — 30 %.
3. Termin ptatnosci faktury — 10%

Czesé 111
1. Najnizsza cena brutto - 60%,
2. Czas reakcji na zgloszone przez Zamawiajgcego zdarzenia wymagajace ushugi
interwencyjnej — 30 %.
. Termin ptatnosci faktury — 10%

(98]

Czesc 1V.
1. Najnizsza cena brutto - 60%,
2. Czas reakcji na zgloszone przez Zamawiajacego zdarzenia wymagajace ushugi
interwencyjnej — 30 %.
3. Termin ptatnosci faktury — 10%

Za najkorzystniejszg, dla kazdej czeSci, zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu
1 spetniajaca wszystkie wymogi formalne i merytoryczne, ktora uzyska najwyzszg liczbe
punktéw, po zsumowaniu punktow uzyskanych za kazde kryterium.

Ad. 1. Najwyzszg liczbe punktow w kryterium - najnizsza cena brutto - (60 pkt) otrzyma
oferta zwierajaca najnizsza cen¢ brutto, a kazda nastepng oferta odpowiednio mniejszg liczbe
punktéw (z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku) obliczona wedtug nastepujgcego
wzoru:

najnizsza cena brutto z ofert nie odrzuconych
Ocena oferty badanej = x 60% x 100
waga Kkryterium cena brutto badanej oferty

Ad. 2. Najwyzsza liczbe punktow w kryterium - czas reakcji na zgloszone przez
Zamawiajacego zdarzenia wymagajace uslugi interwencyjnej - (30 pkt) otrzyma oferta
oferujgca najkrotszy czas reakcji.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy ustala nastepujacg punktacje dla oceny kryterium:

a) czas reakcji do 30 minut — 30 pkt
¢) czas reakcji od 31 do 60 minut — 15 pkt
¢) czas reakcji od 61 do 120 minut — 0 pkt.

Najwyzszg liczbe punktow w kryterium - czas reakcji na zgloszone przez Zamawiajgcego
zdarzenia wymagajace ustugi interwencyjnej — dla poszczegolnych ofert zostanie obliczone (z
doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku) wg nastepujacego wzoru:
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Liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium
- czas reakcji na zgloszone przez Zamawiajgcego zdarzenia
wymagajace ushugi interwencyjnej - z ofert nie odrzuconych
Ocena oferty badanej = x 30% x 100
waga kryterium Najwyisza liczba punktéw przyznanych w kryterium
- czas reakcji na zgloszone przez Zamawiajacego zdarzenia
wymagajace ustugi interwencyjnej - z ofert nie odrzuconych

Ad. 3. Najwyzsza liczbe punktow w kryterium — termin platnosci faktury od daty
wystawienia — (10 pkt) otrzyma oferta oferujaca najdtuzszy czas zaptaty faktury.
W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy ustala nastepujacg punktacje dla oceny kryterium:

a) termin platnosci 14 dni — 0 pkt
¢) termin platnosci 21dni — Spkt
¢) termin platnosei 30 dni — 10 pkt.

Najwyzszg liczbe punktow w kryterium — termin ptatnosci faktury od daty wystawienia — dla
poszczegolnych ofert zostanie obliczone (z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku)
wg nastepujgcego wzoru:

Liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium
- termin platnos$ci faktury od daty wystawienia - z ofert nie odrzuconych
Ocena oferty badanej = x 10% x 100
waga Kkryterium Najwyzsza liczba punktéw przyznanych w kryterium
- termin platnosci faktury od daty wystawienia - z ofert nie odrzuconych

Oferta, ktdra uzyska najkorzystniejszy bilans przyznanych punktéw dla danej czgsci, w oparciu
o ustalone kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejszg.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do 2-ch miejsc po przecinku.

Pozostate oferty dla danej czgsci, zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktow.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta w danej czesci uzyska
najwiekszg ilo$¢ punktow w wyniku zsumowania wszystkich kryteridw.

Rozdzial XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowient wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi wszystkich
wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty jednoczesnie podajac informacje
o wszystkich Wykonawcach z iloscig przyznanych punktow w kazdym kryterium wraz
z taczng punktacja, Wykonawcdw ktorzy zostali wykluczeni oraz Wykonawcow, ktorych
oferta zostala odrzucona.

3. Umowa zostanie zawarta w terminie okreslonym w art. 94 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP.
Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania
umowy.

4. W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postgpowaniu oferta zostala ztozona
przez dwoéch lub wiecej Wykonawcow wspolnie ubiegajagcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego Zamawiajacy zazada umowy regulujgcej wspdtprace tych
podmiotéw przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. W przypadku gdyby wyloniona zostala w prowadzonym postepowaniu oferta
Wykonawcy, ktoéry prowadzi dzialalno$¢ gospodarczg w formie spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscia, a wynikajace ze ztozonej przez niego oferty zobowigzanie do
Swiadczenia stanowi warto§¢ dwukrotnie przewyzszajacg wysoko$¢ Kkapitatu
zaktadowego spotki, Wykonawca taki najp6zniej w wyznaczonym przez Zamawiajacego
dniu podpisania umowy jest zobowigzany dostarczy¢é Zamawiajgcemu uchwate zgodnie
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z postanowieniem art. 230 Kodeksu spotek handlowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1578 z p6Zn. zm.) lub wypis/odpis umowy spotki, zezwalajgcy na zacigganie takich
zobowigzan.

6. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia
umowy Zamawiajacy bedzie mégl wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych
ofert, chyba, ze wystgpig przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. Za
uchylanie si¢ od podpisania umowy zamawiajagcy uzna roéwniez niedopetnienie
formalnosci zawartych w pkt 4, 5.

Rozdzial XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVILISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY
ALBO WZOR UMOWY

Umowa bedzie zawarta zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 12 do SIWZ.

Rozdzial XVII. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI
ZAMAWIAJACY ZAWRZE UMOWE RAMOWA

Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ Umowy ramowej.

Rozdzial XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
RZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy przystuguja Wykonawcy, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkdéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na list¢ organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony prawnej, o ktérej mowa w art. 154
pkt 5 ustawy.

‘3. Zasady korzystania z odwotania okresla Dzial VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych.

Rozdzial XX. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zamawiajacy zalacza do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia n/w zatgczniki:

Zalagcznik nr 1 Formularz oferty,

Zalacznik nr 2 Formularz cenowy,

Zatacznik nr 3 Formularz cenowy,

Zatacznik nr 4 Formularz cenowy,

Zalagcznik nr 5 Formularz cenowy,

Zalacznik nr 6  Wykaz pomieszczen i posesji Sadu Okregowego w Lomzy,

Zalacznik nr 7 Wykaz pomieszczen i posesji Sadu Rejonowego w Grajewie,

Zalagcznik nr 8  Wykaz pomieszczen i1 posesji Sadu Rejonowego w Wysokiem
Mazowieckiem,

9. Zalagcznik nr 9 Wykaz posesji Sagdu Rejonowego w Zambrowie,

10. Zatacznik nr 10 Wzor oswiadczenia,
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11. Zatgcznik nr 11 Wzor oswiadczenia,

12. Zalgcznik nr 12 Wz6ér umowy,

13. Zalacznik nr 13 Wykaz wykonywanych ustug,

14. Zatacznik nr 14 Czgstotliwos¢ prac objetych zamowieniem.

15. Zatacznik nr 15 Wzor os§wiadczenia

16. Zalgcznik nr 16 ' Wzo6r umowy o przetwarzanie danych osobowych

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji obowigzuja przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
z pdzn. zm.).
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