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MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
Departament CORS i informatyzacji Resortu

Wstgpne wytyczne dotyczace przygotowania
wydziatow ksiag wieczystych na potrzeby
wdrozenia systemu Nowa Ksigega Wieczysta

1. Wymagana charakterystyka wydziatu ksigg wieczystych do
wdrozenia systemu NKW

1.1. Pomieszczenia techniczne

Wooramach adaptacp  pomieszezen nalezy preewidzied nastepujace pommeszOzOnia
technierne:

1.I.1.  Pomeszezenie | Serwerownia™
W pomieszezenin hm bedy znajdewaly sig

1. serwery
Liwaga: Za maly wyvdzal ksiag wicczyvstych uvwaza sie wydzial, w Ktdrvm
catrndmionveh  jest 0218 pracowmkdw  {administracyinyeh 5 Kadry
orzekajacer). Dla takiego wydzialu przewidywany jest zakup | serwera. W
pozostabveh prevpadkach - 2.

|2

szafa dystrybucyina, w kiore) beda zainstalowane:

. krosownica,

» honcentratory (huh} oraz przelyezniki (switch),

. LIPS - nodtrzymujacy prace urzadzen aktywnyeh sieci LAN 1 WAN,
. urzadzema transmigii danveh (router. dwa modemy).

Urzadzenie UPS, elemenry akivwne oraz urzadzenia transmisy damveh zostany
dostarcezone przez Departament CORS 1 Informatyzach Resoriu, W zwiazku #
powviszym przy wyborze szatv i e wposazents nalezy uwzgledmc:

. szafa winms by¢ szerckosct 197 (umozliwiad instalowante odpowiednic
Hierby urzadzen aktvwnyeh). Liczba elementow akivenyeh zaledy od tlosa
punktow siecl. Nalezy przyiad, ze na kuzde 48 punktow nalezy w szane
iniezaleznie od wvimienionych pomizel pélek) zabezpicezye migjsce w
wysokoscl 2U.




. wosyafie powinny byd umieszezone dwie dodatkow e pofki umer s e

setvicnie uregdzen eletransmisvinyveh o wysokose do 15 o,
. szafa powinna wwreledniad micisce na zamontowanic zasitaceaa LIPS, w
sposob nivkomphikujacy dostepu do mnyeh urzadzen '

. woszafle powinng byd zainstalowana fistwa {(w razie potrzeby listwy)
rastlajacn umozliwimiace zasitente znajduigeveh sie woszatle urzadeen iw
tym dwach moedemow oz jednege rovtera) za posrednictwem urzadeenia
LIPS Kdre zostame dostarcrone wraz 7 uregdzeniami do eletransmisii,

d

urzadzenie UPS (niezalezne od wrzadzenia UPS do szafy dvstnvbueyine)y do
podirzymania pracy serwerow,

Pumieszezenie powinne byd khimanyzowane ze wzgledu na duza koneentragie w
v pomieszezeniu urzadzen pracuiaeyeh w sposob aagly 1 wydziclageveh ciephe
oray prrveotowsne wosposéh mimmalizujacy zagroZenie pozarowe - podiogs
serwerewni powinna  bye antvstatvezna 1 mepezlna, najlepie 2 terrakoty.
Pomieszezenie to nusi e spetnial szezepolne warunki vwigzane 7 dostepem do
nicgo  0sdb  nrepowolanveh. Preferowanym  roewigzaniem  jest umie

das s lad
serwerownl wpomieszezeniu bez okien. w przeciwnym przypadku okna powinny
by¢ przeciwwlamaniowe z kuloodpornymi szvbami. W pomicszezentt powimen
dirialac:

Powyisze svsiemy moga oczywiscie wynikad z  odpowiednmich rozwiaras
techniczno-orgamzacyinveh przvictyeh w danym budvnku

W oddziclnym pomieszezeniu (np. gabinet przewodniczacege wydzialu)
powinna  zostaé¢ wumieszezona  szafa pancerna ognioodperna do
przechowywania waznyveh informacii | Kopil zabezpicczajaeyeh systemu
danyeh.

1.1.2.  Pomieszezenia techniczne

I Pomieszezema te przeznaczone powinny bye dla operatordw echnicynveh
oraz jako zaplecze techniczne.

®

Pomieszezenta powinny  miced  powierzehnic  stosowny  do o wielkosa
wydziahy, 15— 30 m2.

Wazystkie pomieszezenia techniczne powinny byvé pomieszezeniami przvicghym |
polaczonymi ze soba. Przy wyborze usytuowania powviszveh pomicszeren w
konkretne] strukturze budynku naleZy wziad pod uwagg. aby odleglos¢ tveh
nomieszezen od pokopdw, w ktoryveh beda zanstalowane komputery podlacrone
do siecr, byvla mozliwie jak namnieisza.




1.2. ZafcZzenia dotyczgce pomieszczen wilasciwego wydziatu ksiag
wieczystych

Srezeghlowe zaloZzenia nalezy prevgotowad uwegledniajge preckazane w zalacreniu
dane dotvezyee planowanej obsady wydzialu i ilosci sprzetu komputerowege.

Woopareiu o spregt komputerowy wowydriale ksing wicezvstveh bedac reahizowana:
(i obstuga biurowa pracy wydziatu
{il)  wyprowadzame danveh do ksiae wieczystych

ihi)  udziclanic informacn w ekspozviurze Centralne; Infonmacy (wydawanic adpisow
oraz mnformach « ksigg wieczysiveh),

Biorue pod uwape zajozenia organizacyine oraz dotvchezasowe dosSwiaderzenia, zaklada
si¢ Istnienie nastepujacych komorek organizacvinvch, kidrvim w zasadzie powinm
odpowiadaé esobne pomicsserenial

1.2.1.  Przewodniczaey Wydzialu

Crynnosct Przewodnicrzgeego beds ewiazane ¢ obshugg systemua informatveanego,
stad w jego pokoju nalezy przewidzied mstalacie na dolaczene komputera oraz
mate) drukarks {bezpogrednio dotuczanel do komputeral.

1 22 Kierownik Sekretarnatu

Crvonoser Kierownike Sckretariatu zwiazane sa rownicy 2z obsluga svstemu
informatvezneso, stad w jego pokoju naleiy akze precwidzied mstalacie na
dolgczeme  kompuiera  oraz malel drokarkn  (borpodredmo  dolaczane  do
komputeral.

1.2.3.  Pokoje sedziow

Przewiduje si¢, 2e sposdb pracy sedzidw 1 referendarzy  sadowveh bedzte
wymnagal wykorzystania komputerdw, W tvm celu naleiy przewidzied mozliwosc
padiaczenia odpowiednie] Hezby komputerdw na stanowiskach sedziow w sposob
porwalaigey na wygodng prace, 2arowno przy uzyeiu kemputera, jak rowmez 7
dokumentanu 1 aktami ksieer wieczyste].

1,24, Wilasciwy sekretariat

W pomieszezeniach  wlasciwego  sckretariatu  wykonuje  si¢ poszozepgolne
ceyvnnosel  wynikgjace 7 rejestrowania toku walatwiama sprawy orgs
prowadzeniem  korespondencii 7o stronami.  Sugerowane  jest  vzapewnienie
mozliwodel bezposrednie) wspdlpracy sekrelarzy z sedziami.

125, Buro podawceze (w ramach sekretariatu)
W tveh pomieszezeniach dokonuje si¢ rejestracii spraw oraz zaklada sig ek

poszezegolnveh spraw, W ozakresic prac wykenvwanyveh przez hiwo podawere
wykorzysiuie sie kompuery, leez nie wykorzystue sie drukarck.



Biure podaweze jest zasadmezo jedvnym pomiteszezemen sadu. doo jloreeo
dostyp powinm mied interesanc sadu (nlezaieinic od chsposyviary €11

Natezy mied akze no uwadze, ze biuro podawcere wydziaty must bye polrone
stecty 7 nfrostrukiurg wydzialu, Wazne sest rownicsd, 7o preey blure podawore e
revamicmu nimeiszego dokumentu rocumie sig pomieszosenia (ub ich czosd
sturgee wylaermie wydzialowi ksiag wicezvstvch,

1.2.6. Oddaial Centralne] Informaci Ksiag Wieczvstyeh

Nalezy preewidzied  bezwrzglednic  mezalezne  pomieszezenia dla eddaahs
Centralag) Informacii Ksigg Wieczystveh (eksposyvtury). Pommeszezeme oddaiadu
powinne zapewniad Jatwy dosiep dla interesantdw,

1.2.7. Komorka Komunikacjt z oérodkiem migracyjnym

W tym  pomieszezeniu  dokonyvwana  bedzie fizverna  prace  rwiazanu
pakawantem @ preekazaniom ksiag do oSrodka migracyvinego. Wskavane jest. aby
pomicszerenie znajdowalo sie z jedne) strony w poblizu archiwum. z drugiel zas
w mieiscu umozliwiajgeym latwy dostep osdb zajmujgeveb sig transportem ksigg.

1.2.5. Inne pomieszezenia

Nuleiv preewidzied niczaleine pomieszezenie do prrzegladania akt. ktore powimno
zapewmad fatwy dostep dla interesaniow.

Ponadto  powinno by¢ zapewnione odpowiednio dure pomieszezenic na
archiwem, w kKtorym w miare mozliwosei nalezy przewidziec jedno stanowisko
komputerowe ma ckofo SC.000 ksiag, ktére bedzie wspierad  zarzadzenic
archrwum. Zalecane jest zintegrowanie tych stanowisk 7 siecia wydziaiu.

2. Sie¢ komputerowa

W ramach adaptacii nalezy dokonad zlecenia lokalnej firmic komputerowe] zajmujacej
si¢ instalaciy sieci komputerowyveh wykonania okabiowania strukturalnego bndyvuku
{pomieszezen).

Okablowanie powinne byé wykonane kablem typu UTP Kategorii 5 {Iub wylsegjh, tak aby
moziiwe byla wosieci wymiana danyeh z szybko§oia co naimniet 100 Mbps |

Wonrzvpadku braku siect telefoniczne) twoerzona strukiurslng sicé komputerowa {(taka, ©
ktore; mowa powvze}) powinna byé siecia zintegrowanyg 1 powinna bye rownic? preevnaczont
do podlaczenia telefondw. Pomdey przedstawiono minimalne ilosal sluzace do reahzach tego
radamia, slad ewentuaine je] rozszerzenia (p. o sied tefefoniczna) musza zostad uvwzglednione
dodatkowo,

Poniewa? wszvstkie polaczenia od gniazdek beda doprowadzone do punktu dysirybuevinego
sieo {(krosownicy) w pokoju Serwerowma prry serwerze, dlatepo wymagane jest. by ta
odleglosé nie przekraczala 90m. W przypadku niemozliwosct spelnienia tegd wymagamz w
stosunku do cokresionej Hezby gniazdek, nalezaloby sied podziehd. np.: na dwa segmenty
dokonaé polaczema obu scpmentow np. kablem $wiattowodowym {co wymaga oczyvwiseie




godaikow veh urzgieent, W takim proyvpadhy kazdy scomoen posiudalby swon luosowne

oras urzadzenia aktywne (Roneentratory 1 przelaczniki).

Ste¢ powning byd wykonans v uwrgledniensem  pravdsiaty pemessozen  veodnie v
zalezemiami organizacyinviny wydzishu, Nalezy preewidzied sied ¢ pownym nedimiarem aop.
kilkanascie %sh wwegladnmaiac w preasztoscd wagksee nasveenic wydiomlu spragtem
KOmpuiering yin,

Tt

Przy planowaniu gniwsdek (oser 1 ich rozmiesaczenia, a w szazegdinosal proy roswgliuniu
ewentualnveh dodatkowweh  endazdek)  nalery owrglednic ewentuaine  rmiuny
zaguspodarowania powilerzchni. W szozepdinosel nalery, zgodnie 2 doswiadcsoniam v
abecnveh wyvdzialow reestrowyeh - zastowow badZ Krajowego Rejesiru Sadowepo {zalecane
sq kotsuitagge) popravnie zaplanowad clastvezne przesuwanic stanowisk pracy pomigdin
sehrcturiatens, biurem podawcezyim oraz owentualnie w pewnvim zakresic stanowiskan
wprewadzania danych, Wphvw na powsisze oriemacyvine sloser gniazdek bedy moals
oczywiscle zmany w rozdysponewaniu przekazywanego spreciu komputerowego.

Wopravpadku budewy rownetegle sicel polacen telefonicrnveh. zalecane byloby pravicow
rozwiaziania, w ktorvim gniazdka telefoniczne | komputerow e s wvmienne.

3., Sieé energetyczna

W ramach adaptacyi nalezy dokonad zlecenia lokaloej firmic wyvkonanie dedvkowanej
sieet zasilajace] (najlepre] w ramach tacznego zamowienia 7 siecig komputerown)

Serwerownia | ocala sied komputerowa powmna byé zasilana we

griclonyvm svstamen

todd elus galas transformatora). Wybrane typy griszdek wivkowyeh wwsigpuiaeveh W 1wy
sicct powmny uniemozliwiad whacrenie do tego gniazdks standardowveh urzadzen. takich 1ak
npgrzadhs czamikl, np. Oborazenie jakie powinnoe przyvpadad na jedno gniszdko powinoe
wynesie 200 W dla kompuiera orax TkW dla drukarks (Jaserowe)). Jedynie w ponueszezeniy
Serweronni nale?y zapewnic

e 3opmndia po 2500W

e Soniavdek pe 309 W

Przy doborze umiciscowlenia gmazdek nalezy braé pod vwage nasiepuigce okolicznoson

¢ dluposd sunurs Zasilz)acego komputera 1 monitora do gniazdia wynost okote 1.2 m,

v owrvezks szourow zasilazaeyveh mann wiverke woksziadeie hitery L (nie nalezy proveotowad
stect zastlajace) misko przy ziemi tub blisko sasiednie) sctany w sposeb uniemorhiwiajacy
wilgezenie takic) wivezkd do gniazda ze wrzgledu na to. ze kabel 7 wivezld wyprowadrony

jest pod katem prostyim w stosunku do ost samej wiverkio,

4. Dotgcza teletransmisyjne

Nalery poczymd uszgodnienie » lokalnvm przedstawicielem TP S AL jakie sa mozhiwosc
doprowadzema do pomieszezema Serwerowni (edzie znajduie sic Sevwer 1 Urzadienm
trunsimisyt dunveht 2 (dwoch) indt umezliwiajacyeh flzyvezne polaczenie urzadzen ranspisj
danyeh  evitowych o preeplvwacdel danveh  6dkbitisek do wezla wvdzieloney  sieq
Ministerstwa Sprawiedliwosei. Zaleca sig. aby kazde tacze przebicgalo inna drogg od




wydziatu do werda Po dokonaniu rozpogmania w tym zakresic nalezy poinformowad o jepo
rexultatech Departmment CORS 1 Informatvzacy Resortu,

Niczalesme od powviszego, w preyvpadku braku mney siect telefonicrnel nulesy de
krosowniey doprowadzi¢ instalacie telefonicany pozwalazaey na wruchomienie co naimniat
limi telefonicznyeh w tym dwa numery o mozhiwodcg wyslama | prayieae {eksu doo 2
Warszaw v, orar I dla ckspozstury fax, telefon)

5. Inne uwagi

Lo Py podprsyvawanin umow na wykonanie okabloawvama naleiy vadbad by okres. w
Ktorym moima egzekwowad od fimy wyvkonuiace), dokonania poprawcek {w ramach
LWUranci berplatnie) usuwania ewentualnveh  usterek 1 nieprawidiownsel by

odpowiednio diugl, tzn, obegmowad faktvezny termin vruchomienia komputerdw w tey
s1eC1 oraz pewien czas normalne] eksploatacil, {(Np.: uzveie kabh firmy AT&ET pozwals
na uzvskame certviikatu firmy AT&T 1w zwiarku 2 tvm 1 3-letmg gwarancje na cole

ckablowane).

20 W razie watpliwoscl w o sprawach zwigzanyeh » muntepszvm dokwmentermn prosee
kontaklowad sic z Paniga Dorota Dolkowskyg, Naczeintkiem  Wydmiaty Nowyeh
Wieczystych w Departamencic CORS 1 [R Ministerstwa Sprawiedliwoséei
tel.o (0-22) 6117037
e-mail delkowskagoeors ooy pl
W przypadku pytan dotvezacych sicel komputerowei, naiezy kontaktowac sie = Panem
Janem Haratymem, Naczelntkiemn Wydzialu Eksploatacih Siect w Departamencie CORS
1 IR Ministerstwa Sprawiedliwosc
tel.: (0-22) 6117134 {35)
e-mail: hacatviniaecors.gov.ol

3.0 W osadzie winna zostad wyznaczona osoba upowazniona do prowadzenia uzgodnien z

Departamentern CORS 1 Informatvzach Resorte Ministerstwa Sprawiedliwoder.
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