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Prezesa Sqdu Okregowego w Lomty z dnia 24lutego 2012 roku
o konkursie na stanowisko staiysfylurzgdnilia s4dowego w Sqdzie Okrggowym w Lomiy

I. Nazwa i adres sqdu:
Sqd OkrggorrT w Lamiy,ulllwoma 1618-400 [,om*a

il. Oznaczenie konkur*u:
Konkurs Nr A-1110-2112 ns stanowisko stairysty lub urzgdnika s4dowego.
Stanowisko - przewid,vwana liczba wolnych stanoin'isk prac,v: 2 etaty w pehym
wymiame.

Stanowisko wspomagajqce --sta2ysta (zg,odrrie z ustawii z tlt'ia l8 gruclnia l99B roku {)
placorvnikaclr sqdrirv i prokurati:n, lDz.l.).2{)11.109.6391 i rozporz4dzeniem \4inistra Spra,iviedlito6ci z dnia
30 rnarca 2010 roku r.t,spra.n'ic stanorvisk i szczcgolorvy,c,h zasad rr,'y'nagladzzuria urzeclnikirlv......iD., I-i Nr.1.9.
poz.29()zczrn.)lub -urzgdnik-po wykazaniu odbycia staZu urzgdniczeeows4dzie
lub prokuraturze( w rozumieniu wyZej cytowanych przepis6w).

IIII. Zakres zsllrfina stanowisku:
1) przenoszenie treSci ksi4g wieczystych do systemu informatycznego, w tym

interpretacja treSci wpis6w i ich wstgpna analizamerytoryczna;
2) protokolowanie na rozprawach s4dowych,

3) sporzqdzanie wezwaf, zawiadomief, wokand, odpis6w orzeczen i innych pism
urzgdowych,

4) wysylanie wezwaf., zawiadomieri i odpis6w orzeczen,
5) prowadzenie akt spraw s4dowych,
6) wykonywanie zarzEdzeri sgdziego/ referendarza s4dowego i innych czynno5ci

zleconych przez kierownika sekretariatu.
VI. Wymogi, jakie winni spelniad kandydaci:

1) wyksztalcenie wyhsze co najmniej pierwszego stopnia i uzyskany tytul
zawodowy, pre ferowan e : prawnicze, adm in i stracyj ne, informatyczne.

2) umiejgtno$6 bezwzrokowego pisania na klawiaturze komputerze,
3) znajomoS6 metod i technik pracy biurowej, w tym obsluga komputera (Srodowisko

Windows, Office),
4) pelna zdolnoSi do czynnoSci prawnych,
5) nieposzlakowana opinia,
6) niekaralnoS6 za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe,
7) nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postgpowanie o przestgpstwo Scigane z

oskarZenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,
. 8) stan zdrowia pozwalaj4cy na zatrudnieniu na okreSlonym stanowisku,

9) samodzielnoS6" odpowiedzialnoSi, obowi4zkowoSi i dyspozycyjno56;
l0) umiejgtnoSi pracy w zespole, dobra organizacja pracy wlasnej, praca pod presj4

czasu. odpornoSi na stres;
IV. Wymagane dokumenty

I ) podanie( ze wskazaniern danych do kontaktu) , Zyciorys z przebiegiem nauki i
pracy zawodowej, kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj4cej sig o
zatrudnienie ( do pobrania ze strony internetowej S4du lub osobi5cie w poko-iu
nr 21 | piqtro . budynek S4du ul. Dworna 16),

2) kopie dokument6w potu,ierdzaj4cych wyksztalcerrie,
3) kopie dokument6r.r' potwierdzajqcych doSwiadczenie zawodowe.
4) kopie dokunrentciw lub oSwiadczenie kandydata potwierdzaj4ce umiejgtnoS6

obslugi komputera-
5) oSwiadczenie kandydata o posiadaniu pehre.i zdolnoSci do czynnoSci prawnyclr. o

niekaralnoSci za przestgpstwa umySlne" oSwiadczenie ze nie jest prowadzone
postgpowanie o przeslgpstwo Scigane z oskarzenia publicmego lub przestgpst$o
skarbowe:

6) o$wiadczenie( podpisane) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowyclr
do celow rekrutac.f i w mySl ustawy o oclrronie danych osobowych.

7) kopia dowodu osobistego;



8) oSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalaj4cym na wykonywanie pracy na

stanowisku.
V. Wynagrodzenie - zgodnie zzal4cznikiem nr 3 dorozparz4dzenia Ministra Sprawiedliwo3ci

z dnia 30 marca 2010 roku w sprawie stanowisk i szczeg6lowych zasad wynagradzania

urzgdnik6w i innych pracownik6w s4d6w i prokuratury oraz odbywania staZu

urzqdniczego ( Dz.U. Nr 49, poz'299\

VI. Termin i miejsce skladania ofert
Dokumenty nalezy zloLry| w terminie do 16 m&rca 2012 roku w siedzibie S4du

Okrggowego w Lomly ul. Dworna 16 - Sekretariat Prezesa, pok. 21, I pigtro lub

przeslad droga pocztow4 na adres Sqd Okrggowy w tr-omzy Odziat Administracyjny

ul. Dworna 16, 18-400 N'omha z dopiskiem ,,Konkurs".
Ofertl,' zloZone po temrinie (liczy sig data sternpla pocztolvego) oraz nadeslane droga

mail:r.v4 nie bgd4 rozpatrywane. Dodatkorve inlbrriiacje moZtra uzyska( pod llumerem

telefbnu 086 2l 54252 lub 086 2166281 rver'v' 252:

VII.Inne informacje:
Kand1.'daci poddani zostanq wieloetapowelnu

sprawdzenie r.r,iecley. umiej gtnoSci, pred.vspozy cj i
wykonv',vania oh<lrviqzk6w na stanowisku.
Konkurs przepror.vadzi Komisja Konkursorva polvolana prz.ez. Prez.esa S4du.

Kand_vclaci dopuszczeni do konkursu - spehiiaj4cy rv-v''mogi l'ormalne-zostanq
powiadomieni w rernrinie eo najmniej 7 dni pned rozpoczgciem o terminie i miejscu
przeprorvadzenia konkursu, regulaminie Iioirkursu.paprzez utnieszczenie informacji i listy
karrdydal6rv na stronie internetowe"i sqdLr tvww.lomza.so.gor,.pl. araz na tahlicy
infirrmacyjne,i S4du.

C)soba lv.vbrana w drodze konkursu, kt6ra rv-vkaze siE rvvmagan4 wiedzq

teoretycztltl, \l,. szczegdhioSci znajor:rosciq organizac.ji i firnLc.ionorryania sadu,

urniejgtnodciami stt:sorvalria wiedzl, w praktyce oraz. z-najorno$ci4 metod i praktyki
pracy biuro$'ej, l]loze zastac zw,olniona z obowi4zku odbyrvania stazu urzq:dniczego
lub .iego czg$ci.

Of'eq,' odrzucolre bedzie mozna odebrac rv ci4gtr fi'zeclr dni od ukazania sie konrunikatu
na stronie i*tenrct*rrye.i u Kierounika Oddzialu Administracyjnego * | pigtro poko"i nr 21 -.

N i eird ebrane lv zakre{lonynr ternr in ie dok urnenty zostanE komis$ n ie zniszcz<tne "

Zzstrzega siq pravvo uniewa2nienia konkurstt bez podarvattia prz-r'uz.r'n.
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