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Rozdzial I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy w Lomzy

ul. Polowa 1

18-400 Lomza

Rozdzial Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zmian.) zwanej dalej ,,ustawg” oraz na
podstawie przepisdw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Postgpowanie prowadzone jest w procedurze wilasciwej dla zamdwienia o warto$ci ponizej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Rozdzial I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia sa sukcesywne uslugi sprzatania pomieszczen i ciagow
komunikacyjnych oraz od$niezanie posesji i raz na pol roku mycie okien wraz ze
stolarka okienng w budynku Sadu Rejonowego w Lomzy przy ul. Polowej 1.

2. Wspolny Slownik Zaméwien ( CPV):

90.91.12.00-8 — ustugi sprzatania budynkow
90.91.92.00-4 — ustugi sprzatania biur
90.91.13.00-9 — ustugi czyszczenia okien
90.62.00.00-9 — ustugi od$niezania

3. Powierzchnie przeznaczone do sprzatania:
Razem powierzchnia budynku: - 4.667,10m?, w tym:

Powierzchnia biurowa, sale rozpraw — 2151,1m?

Powierzchnia WC — 181,9 m?

Powierzchnia holi i korytarzy — 1164,1 m?

Powierzchnia klatek schodowych— 239,5 m?

Powierzchnia archiwum — 479,9 m?

Powierzchnia pomieszczen uzytkowych piwnic — 255,2 m?
Powierzchnia schodéw zewnetrznych wraz z podjazdami — 167 m?
Taras nad wejsciem gtownym — 28,4 m?

Razem powierzchnia parkingu i chodnikéw: 4.027m?

Powierzchnia parkingu i dojazdow — 2427m?
Powierzchnia chodnikéw — 1600m?

Razem powierzchnia okien i fasad (dwustronna) — 1794 m?

4. Wykonawca dokonuje czynno$ci sprzatania:

wlasnym sprzgtem, za wyjatkiem mycia holi i korytarzy do czyszczenia, ktorych
Zamawiajacy moze udostgpni¢ specjalistyczna maszyng czyszczaca. W przypadku
uzycia maszyny czyszczacej Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazany jest uzywac
zalecanych przez producenta srodkow czyszczacych do tego typu maszyn i uzyskaé
akceptacje Zamawiajacego co do osoby obslugujacej. Wykonawca zobowiazany jest
do sprzatnigcia korytarzy i holi réwniez w przypadku awarii maszyny czyszczacej lub
windy,

przy pomocy wlasnego personelu, ktorego imienny wykaz przedstawi
Zamawiajacemu oraz pod wlasnym nadzorem,

Wykonawca zakupuje na wlasny koszt srodki czystosci, dezynfekujace, zapachowe
oraz worki na $mieci.

Wykonawca zobowiazany jest w czasie wykonywania uslug zapewni¢ na terenie
objetym umowa nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i ppoz oraz
ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstale w zwiazku z realizacja ustug oraz
wskutek innych dziatan osob zatrudnionych przez Wykonawce,



5. Zakres

czynnosci porzadkowe w budynku — od poniedziatku do piatku, od godz. 15% do
efektywnego ich zakonczenia, nie pozniej jednak niz do godz. 21% winny wykonywaé
minimum trzy osoby,

staty dyzur w godzinach 7°°- 15% winna petni¢ minimum jedna osoba sprzatajaca
w celu sprzatania pomieszczen o tzw. ograniczonym dostgpie oraz do wykonywania
innych czynnosci zleconych przez Zamawiajacego,

wszystkie czynno$ci zwiazane z od$niezaniem posesji i chodnikow winny by¢
wykonywane w dni robocze od 01 listopada do 31 marca, przy czym w przypadku
opadéw s$niegu, ods$niezanie oraz posypywanie piaskiem i sola nalezy wykonywaé
rowniez w dni wolne od pracy. Odsniezanie chodnikéw przy budynku od strony ulic
oraz parkingéw i dojazdow na posesj¢ powinno odbywac si¢ na biezaco i winno by¢
zakonczone do godz. 7%, oraz w przypadku opaddw $niegu na biezaco w ciagu dnia,
czynnos$ci porzadkowe wykonywane okresowo moga by¢ przeprowadzane rowniez
w innych godzinach oraz w dni wolne od pracy, po wczesniejszym uzgodnieniu
z Zamawiajacym.

prac porzadkowych:

Sprzatanie powierzchni biurowych i pomocniczych oraz ciagéw komunikacyjnych
i schodow zewngtrznych, w tym powierzchni parkietow, PCV i terakoty,

Odkurzanie dywandéw, wykltadzin dywanowych, biezace usuwanie ewentualnych
plam oraz okresowe ich czyszczenie,

Zamiatanie i zmywanie podtég w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych oraz
ciagach komunikacyjnych i sanitariatach,

Mycie biurek, stolow, krzeset i innych mebli, lamp biurowych, aparatow
telefonicznych oraz innych przedmiotéw i sprzetu,

Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych i szaf biurowych,

Mycie rolet, grzejnikow, drzwi i listew odbojowych,

Mycie parapetow, powierzchni kamiennych $cian, schoddéw, mycie drzwi szklanych,
Mycie schodow zewngtrznych i wewngtrznych, wycieranie balustrad oraz okresowa
konserwacja schodéw zewnetrznych,

Okresowe, dwustronne mycie okien wraz ze stolarka okienna,

Okresowa konserwacja parkietow, podtog PCV i terakoty,

Okresowe sprzatanie pomieszczen o ograniczonym dostepie,

Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych i posadzek, mycie glazury przy
umywalkach, luster, pojemnikéw na mydto, ptyn, papier i reczniki,

Codzienne oproznianie i mycie koszy, wymiana workow i wynoszenie $mieci do
miejsca ich sktadowania,

Codzienne mycie naczyn w pokojach wskazanych w Zat. Nr 5 do SIWZ,

W okresie jesienno-zimowym biezace usuwanie btota z holu gtownego, korytarzy i
schodow,

Biezace uzupehianie papieru toaletowego, recznikow papierowych, mydta w plynie,
ptynu do mycia naczyn, kostek zapachowych i od$wiezaczy powietrza,

Zamiatanie i zmywanie posadzki na tarasie,

Odsniezanie i posypywanie piaskiem i sola chodnikéw przy budynku od strony ulic,
parkingdéw i1 dojazdow na posesje.

6. Do zmywania, czyszczenia i Konserwacji wszystkich powierzchni nalezy uzywaé
odpowiednich do danego rodzaju powierzchni srodkow myjacych, czyszczacych lub
konserwujacych (plynow, emulsji, past itp.) Do sprzatania nalezy uzywaé odkurzaczy
z filtrem antyalergicznym i mopéw antyalergicznych.

7. Szczegélowy zakres i czestotliwos¢ wykonywanych prac okresla Zalacznik nr 5 do
niniejszej specyfikacji.



Rozdzial IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamowienie nie zostalo podzielone na czgSci | Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
czgsciowych.

Rozdzial V. INFORMACJA 0] PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH

W okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia objgtego niniejszym postgpowaniem, Zamawiajacy
przewiduje udzielenie zamoéwien uzupelniajacych stanowiacych nie wigcej niz 20% wartosci
zamowienia podstawowego i polegajacego na powtdrzeniu tego samego rodzaju ustug.

Rozdzial VI. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY
WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowej i wymaga ztozenia oferty w oparciu
0 dokumenty zawarte w specyfikaciji.

Rozdzial VII . TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od dnia 01 stycznia 2012r. do dnia 31.12. 2013r.

Rozdzial VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

Opis warunkow udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

1.2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméOwienia,

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatlu w postgpowaniu.

1.  Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu na podstawie
ztozonych wraz z oferta oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale IX SIWZ,

2. Ocena spehiania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuly: "spetnia”
albo ,,nie spetnia" poszczegdlny warunek,

3. Niespemienie chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postgpowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Rozdzial IX. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W zakresie wykazania spelnienia przez Wykonawcg warunkéw, o ktorych mowa w art. 22
ust.1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

a) oswiadczenie w sprawie spelnienia przez wykonawcg warunkéw udzialu w
postgpowaniu z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik nr 3 do SIWZ — do oferty nalezy
dolaczy¢ oryginal o§wiadczenia,

b) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania speilnienia warunku
wiedzy 1 do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
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sktadania ofert o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej jedna trwajaca w ramach jednej umowy ustuge
sprzatania w obiektach biurowych, o lacznej powierzchni nie mniejszej niz 2000m?,
kazda ustuga wykonana (wykonywana) W ramach jednej umowy, z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zataczeniem dokumentow
potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie -
oryginal wykazu sporzadzony zgodnie z zalacznikiem Nr 7 i kopie referencji
potwierdzonych za zgodno$é¢ z oryginalem.

optacona polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnoSci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia na kwote¢ nie
mniejsza niz 100.000zt, jak tez zapewnienie jej kontynuacji na caly okres
obowiazywania umowy, z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik nr 9 do SIWZ. Jezeli z
tresci zataczonej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia nie wynika wniesienie
optaty sktadki ubezpieczenia OC, nalezy dotaczy¢ takze potwierdzenie oplacenia
skladki.

2.W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedtozyc¢:

a)

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik
nr4 do SIWZ - do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal oSwiadczenia.

3.Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow:

a)

b)
c)

d)

f)

Rozdzial X.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkow udzialu w
postegpowaniu na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji
czesci zamowienia, przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie
wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt 1a i 2a,

dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatow albo kopii poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy,
poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje¢ podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby
po$wiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem),

w przypadku poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez
osobg(y) nie wymieniong(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Petnomocnictwo
powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem kopii,

Wykonawcy sktadajacy oferte wspolna w celu potwierdzenia, ze spetniaja warunki
okreslone przez Zamawiajacego dotaczaja do oferty dokumenty o ktérych mowa
w pkt 1a i 2a osobno dla kazdego z Wykonawcow,

brak jakiegokolwiek z wymaganych dokumentéw, lub zlozenie dokumentu
w niewlasciwej formie (np. nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie)
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
ustawy.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje
zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wylacznie pisemnie lub faxem na nastgpujacy

adres:

Sad Rejonowy w Lomzy, ul. Polowa 1, 18 -400 Lomza,
fax. 86 215-09-55

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
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jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia wptynat do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktéorym
przekazal specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania oraz
zamieszcza na stronie internetowej: www.lomza.so.gov.pl

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy w kazdym czasie, przed terminem
sktadania ofert moze zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonana modyfikacje Zamawiajacy
przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkoéw zamowienia oraz zamiesci na stronie internetowej Www.lomza.so.gov.pl
Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwos$ci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami, w sprawach
formalnych jest: Pani Aneta Mierzejewska , tel. 86 215-09-54

Zamawiajacego obowiacz%je pieciodniowy tydzien pracy — od poniedziatku do piatku,

w godzinach od 7¥do 15*.

Rozdzial X1. AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Rozdzial XIl. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Rozdzial X11l. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial X1V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

2.

Wykonawca bedzie zwiazany ztozona oferta przez 30 dni od terminu skladania ofert. Bieg
terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta,
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwiazania
oferta, ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbg Odwotawcza orzeczenia.

Rozdzial XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.
a)

b)
c)

w

Oferte musi zawierac:

wypelniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — Zalacznik nr 1 do
SIWZ,

wypeliony i podpisany formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru — Zalacznik nr 2 do
SIwz,

o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu
wymienione w rozdziale IX.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia oraz ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inna trwala 1 czytelna technika oraz podpisana przez osobg(y) upowazniona(e) do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajacej
cenie oferty, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze handlowym lub
innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej firmy.
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W przypadku podpisywania oferty i sktadajacych si¢ na nia dokumentow i o§wiadczen przez
osob(¢)y niewymienion(a)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy,
nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Pelmomocnictwo powinno by¢
przedstawione w formie oryginalu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii przez
notariusza lub osoby, ktorych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w tych dokumentach.

Oferteg nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzami dotaczonymi do SIWZ.

Zaleca sig, aby oferta zawierata spis tresci oraz numeracjg stron.

Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ zestawiona w sposob trwaly, uniemozliwiajacy jej
rozlaczenie bez naruszenia integralnosci oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty (w tym zalacznikach do oferty) winny by¢
parafowane (lub podpisane) wlasnorgcznie przez osobg(y) upetnomocniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Podpis winien by¢ czytelny lub opatrzony imienng pieczatka
osoby sktadajacej podpis celem jej identyfikacji.

10. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zataczonych do SIWZ. Dopuszcza si¢ ztozenie

w ofercie zatacznikdw opracowanych przez Wykonawcow pod warunkiem, ze beda one
zgodne, co do tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawiajacego.

11. Oferte nalezy zlozy¢ w miejscu i terminie okreslonym w pkt XVI, w nieprzejrzystym,

zamkni¢tym opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacym jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

12. Opakowanie zawierajace oferte¢ winno zawierac:

o

nazwg i adres Wykonawcy,

nazwe 1 adres Zamawiajacego:

Sad Rejonowy w Lomzy

ul. Polowa 1

18-400 Lomza

oznaczenie:

»Oferta przetargowa w postepowaniu na Swiadczenie uslug w zakresie wykonywania
sprzatania pomieszczen biurowych oraz mycia okien i od$niezania posesji” — ZP — 352 —
2 /11 ,,Nie otwiera¢ przed dniem 10 listopada 2011 roku godz. 9.15”

13. Odpowiedzialno$¢ za ztozenie oferty niezgodnie z ww opisem (tj. potraktowanie oferty jako

zwyktej korespondencji) ponosi Wykonawca.

14. Ze wzgledu na mozliwos¢ uszkodzenia opakowania podczas przesylania oferty, zaleca sig

zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jak powyze;j.

15. Ztozone oferty moga by¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uplywem terminu ich

sktadania. Wniosek o wycofanie lub zmiang oferty powinien by¢ ztozony w formie pisemne;j
w kopercie zaadresowanej i oznakowanej jak wyzej z dopiskiem ,,WYCOFANIE OFERTY”
lub ,,ZMIANA OFERTY” w miejscu i czasie opisanym wyzej, przez osobe(y) posiadajaca(e)
pisemne upowaznienie od Wykonawcy do dokonania powyzszego.

16. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

Z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

17. Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku ich

b)

oferta musi spelnia¢ nastgpujace wymagania:

Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego.
Wszelka korespondencja Zamawiajacego z Wykonawcami wspoélnie ubiegajacymi si¢ o
udzielenie zamowienia bgdzie prowadzona wylacznie z ich pelnomocnikiem.

Wypehniajac formularz ofertowy, jak rowniez wypetniajac inne dokumenty powotujace si¢ na
»Wykonawce”, w miejscu: np.: ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
wszystkich podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie (a nie pelnomocnika).

Rozdzial XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.
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1.2.
1.3.

Skladanie ofert

Oferty nalezy sktada¢ w Sadzie Rejonowym w Lomzy, 18-400 Lomza, ul. Polowa 1, pok. 126.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 10 listopada 2011 roku. o godz. 9.00.
Kolejno$¢ ztozenia ofert potwierdzona bedzie na kopercie zewngtrznej oferty pieczatka o tresci:



Sad Rejonowy w Lomzy
wplyngto
dn. .o
z odrgcznie wpisana godzing wptywu oraz podpisem.

1.4. Oferte wniesiona po terminie zwraca sie niezwtocznie, bez jej otwierania.

1.5 Dla ofert przesytanych poczta liczy si¢ data i godzina dostarczenia do Sadu.

2. Otwarcie ofert

2.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 10 listopada 2011 roku o godzinie 9.15.
w siedzibie Sadu Rejonowego w Lomzy, ul. Polowa 1, pokdj 136.

2.2  Otwarcia ofert dokonuje Komisja Przetargowa powotana przez Kierownika Zamawiajacego,

2.3 Oferty beda otwierane w kolejnosci sktadania.

2.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji przetargowej poda kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2.5. Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji przetargowej odczyta imi¢ i nazwisko, nazwg
(firme) oraz adres Wykonawcy (siedzibg), ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia publicznego, warunkow ptatnosci
zawartych w ofercie. Informacje te odnotowywane sa w protokole postepowania.

2.6 Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia i moga by¢ udostgpnione w uzgodnionym
z Zamawiajacym terminie, na pisemny wniosek zainteresowanego.

2.7  Po odczytaniu ofert przewodniczacy komisji oglasza czes$¢ jawna przetargu za zakonczona.

W dalszym etapie komisja przetargowa przeprowadza badanie i oceng ofert.

Rozdzial XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca okresli ceng¢ przedmiotu zamoéwienia w oparciu o SIWZ i czestotliwosé
wykonywania prac wynikajaca z zalacznika nr 5 do SIWZ.

Laczng cene¢ brutto za swiadczenie ustug nalezy obliczy¢ jako sume¢ cen brutto za sprzatanie w
poszczegolnych miesigcach w calym okresie trwania umowy — wg zalacznika nr 2 i musi ona
uwzglednia¢ nastepujace skladniki cenotworcze:

1. Koszty bezposrednie i posrednie robocizny wynikajace z zatrudnienia odpowiedniej liczby
pracownikéw do wykonywania przedmiotu zamowienia.

2. Koszt zakupu $rodkow czystosci do mycia , czyszczenia i konserwaciji powierzchni.

3. Koszt wyposazenia pracownikéw w odpowiedni sprzet do wykonywania ustugi.

4. Koszt zakupu i dostawy $rodkéw higieny do sanitariatow (papier toaletowy, reczniki
papierowe, mydto w ptynie, ptyn do naczyn, kostki do WC, dezodorant spray), workow na
$mieci oraz piasku i soli.

5. Podatek od towaréw i ustug ( VAT ).

Tak obliczona laczna cena brutto ( z podatkiem VAT) zostanie przyjeta do oceny oferty.

Do wykonawcy nalezy obowigzek naliczenia wlasciwej stawki podatkowej VAT.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é zmiany wynagrodzenie naleznego Wykonawcy w przypadku
zmiany stawki podatku VAT wprowadzonej odr¢bnymi przepisami.

Rozdzial XVIII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH
MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY
ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdzial XIX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMIAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nizej podanym
kryterium i jego waga:

cena brutto - 100%



Ocena kryterium nastapi w skali punktowej od 0 do 100 pkt. Oferta z najnizsza ceng sposrod ofert nie
odrzuconych otrzyma 100 pkt. Pozostatym ofertom ilo$¢ punktow w kryterium ,,cena brutto” bedzie
przyznawana z zastosowaniem nastgpujacego wzoru arytmetycznego:

najnizsza cena brutto z ofert nie odrzuconych
Ocena badanej oferty = -------- --- x 100 punktéw
cena brutto badanej oferty

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Rozdzial XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczes$nie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystmejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imig i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczna punktacje;

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktorego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o

ktorych mowa w pkt 1a, na stronie internetowej www.lomza.so.gov.pl oraz na tablicy ogtoszen

w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawceg o miejscu i terminie podpisania umowy.

Umowa bedzie zawarta zgodnie z wzorem stanowiacym zatacznik nr 6 do SIWZ,

Umowa winna by¢ zawarta w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia

0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposob

okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo 10 dni - jezeli zostalo przestane w inny sposob i nie

p6zniej niz przed uptywem terminu zwiazania oferta,

6. W przypadku wniesienia odwotania umowa zostanie zawarta po ogloszeniu przez Krajowa
Izbg Odwotawcza wyroku lub postanowienia konczacego postgpowanie odwotawcze,

7. W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postgpowaniu oferta zostata ztozona przez
dwoch lub wigcej Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego Zamawiajacy zazada umowy regulujacej wspOlprace tych podmiotéw przed
podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy bedzie moglt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, chyba ze
wystapia przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. Za uchylenie si¢ od podpisania
umowy Zamawiajacy uzna roéwniez niedopetnienie formalnosci zawartych w pkt. 7.

g1~ w

Rozdzial XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XXI1. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY
ALBO WZOR UMOWY

Umowa bedzie zawarta zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do SIWZ.


http://www.lomza.so.gov.pl/

Rozdzial XXIII. OKRESLENIE, KTORA CZESC ZAMOWIENIA NIE MOZE BYC
POWIERZONA PODWYKONAWCOM

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania przedmiotu zamowienia
podwykonawcom.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal w ofercie, ktore czynnos$ci zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

3. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobé6w na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

Rozdziat XXIV. POUCZENIE 0 SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystuguja réwniez organizacjom uprawnionym do wnoszenia $rodkow ochrony
prawne;j.

Zasady korzystania ze srodkéw ochrony prawnej okresla Dziat VI ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zam6wien publicznych.

Rozdzial XXV. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zamawiajacy zatacza do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia nastgpujace zataczniki:

1. Zat. nr 1 - Formularz oferty

2. Zat. nr 2 - Formularz cenowy

3. Zat. nr 3 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu
4. Zat.nr 4 - Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia z postepowania
5. Zal.nr5 - Czgstotliwo$¢ wykonywania prac

6. Zat. nr 6 - Wzor umowy

7. Zat. nr 7 - Wykaz wykonanych ustug

8. Zat. nr 8 - Wykaz pomieszczen do sprzatania

9. Zal. Nr 9 - Oswiadczenie o kontynuacji ubezpieczenia

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji obowiazuja przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm.)
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