OGLOSZENIE
z dnia 14 czerwca 2023 r. Dyrektora Sadu Rejonowego w tomzy
dotyczace naboru na ptatna praktyke absolwencka w Sadzie Rejonowym w tomziy.

Sygn. naboru AdmR.1133.1.2023

Dyrektor Sadu Rejonowego w tomzy ogtasza nabdér na odptatng praktyke
absolwencka organizowang na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 lipca 2009 r.
o praktykach absolwenckich (t.j. Dz.U. 2018 poz. 1244).

Liczba miejsc: 2
Okres trwania praktyki: do 3 miesiecy (w wymiarze do 35 godzin tygodniowo).

Nabér przeprowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Sadu Rejonowego w tomzy

w dwdch etapach:
= selekcji wstepnej zgtoszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogéw formalnych,
= rozmowy kwalifikacyjne;j.

Program praktyki absolwenckiej bedzie obejmowat:
Wykonywanie czynnosci wynikajgcych z Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych oraz
innych dziatéw administracji sagdowej (Dz. U. MS poz. 138 z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci:

1) Sporzadzanie, wysytanie i rejestracje korespondenc;ji;

2) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem akt sagdowych;

3) Wprowadzanie danych do systemu informatycznego;

4) Protokotowanie na rozprawach;

5) Archiwizowanie dokumentacji;

6) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych przewidzianych

w regulaminie urzedowania sgdéw powszechnych.

Wymagania formalne dla kandydatow:

1) Woyksztatcenie srednie i zdany egzamin maturalny;

2) Nie ukonczenie w dniu rozpoczecia praktyki 30 roku zycia;

3) Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, nieposzlakowanej opinii;

4) Niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz brak prowadzonych
wobec kandydata postepowan o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe;

5) Umiejetnos¢ bardzo dobrej obstugi komputera i praktyczna znajomos$é obstugi
pakietu MS Office, umiejetnos¢ szybkiego pisania na klawiaturze komputera;

6) Umiejetnosc szybkiego pozyskiwania i praktycznego stosowania nowej wiedzy.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. Podanie do Dyrektora Sadu Rejonowego w tomzy o przyjecie na praktyke absolwenckg
z podaniem adresu zamieszkania, numeru telefonu kontaktowego oraz adresu poczty
elektronicznej;

2. Wtasnorecznie podpisane CV;



3. Kopia dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;
4. Oswiadczenie kandydata dotyczace:
a) petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz niekaralnosci (druk w zataczeniu);
b) oswiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie
0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (druk
w zafaczeniu);
c) oswiadczenie dotyczgce dowodu osobistego (druk w zatgczeniu);
d) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata do celow
przeprowadzanego naboru i zapoznania z klauzulg informacyjna (druk w zataczeniu).

Dokumenty (z podaniem sygnatury naboru) nalezy sktada¢ do dnia 23.06.2023 r. na adres:

Sad Rejonowy w tomzy

ul. Polowa 1

18-400 tomza

lub ztozy¢ bezposrednio w siedzibie Sgdu tj. Biurze Podawczym w godz. 9:00-15:00

od poniedziatku do pigtku.

W przypadku nadania dokumentéw za posrednictwem operatora pocztowego, uznaje sie,
ze dokumenty zostaty ztozone w terminie, gdy wptyng do Sgdu Rejonowego w tomzy,
ul. Polowa 1, w terminie wyznaczonym w ogtoszeniu, w godzinach urzedowania Sadu.

Inne informacje:

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 86 215 09 29.

Oferty ztozone po terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda
uwzgledniane w przeprowadzonym postepowaniu.

Informacja dotyczaca zakwalifikowania kandydatéw do drugiego etapu naboru oraz termin
i miejsce rozmowy kwalifikacyjnej zamieszczona zostanie na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w tomzy www.lomza.sr.gov.pl w zaktadce , Oferty pracy”.

Dokumenty oséb zakwalifikowanych do odbycia praktyki absolwenckiej zostang dotgczone
do teczki sprawy, zas dokumenty osdb nie przyjetych do odbycia praktyki zostang komisyjnie
zniszczone.

tomza, dnia 14 czerwca 2023 r.
Dyrektor Sgdu Rejonowego w tomzy

Iwona Ciborowska
/ na oryginale wtasciwe podpisy/



KLAUZULA INFORMACYINA

dla oséb bioracych udziat w procesie naboru na ptatna praktyke absolwencka

w Sadzie Rejonowym w tomzy

Realizujgc obowigzek administratora okreslony w tresci art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych), informuje iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sgd Rejonowy w tomzy z siedzibg

przy ul. Polowej 1, 18-400 tomza reprezentowany przez Dyrektora Sadu Rejonowego

w tomzy;

Inspektorem Ochrony Danych w Sadzie Rejonowym w tomzy jest Pani Grazyna

Smiarowska (iod@lomza.sr.gov.pl). Moze Pani/Pan kontaktowaé sie ze wskazana

osobg we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych

osobowych oraz zwykonywaniem praw przystugujacych Pani/Panu na mocy

ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych;

Przetwarzanie danych osobowych w Sadzie Rejonowym w tomzy w zakresie dziatan

rekrutacyjnych odbywa sie w nastepujgcych celach:

e kontaktowania sie Sgdu z kandydatem w sprawach dotyczgcych danej rekrutacji,
co do ktérej kandydat wyrazit zgode na przetwarzanie jego danych osobowych,

e prowadzenia akt kandydatéw przez Oddziat Administracyjny Sadu Rejonowego
w tomzy,

e informowania kandydata, w tym za posrednictwem strony internetowej Sadu,
o poszczegolnych etapach rekrutacji,

e archiwizacji dokumentacji rekrutacyjnej i zwigzanej z odbywaniem praktyki
absolwenckiej.

podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do

zrealizowania powyzszych celdw jest obowigzkowe, a obowigzek podania danych

wynika z wifasciwych przepisdw prawa, w tym ustawy z dnia 17 lipca 20009r.

o praktykach absolwenckich (Dz.U. Nr 127, poz. 1052 z pdin. zm.) Podanie

pozostatych danych jest dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji

miedzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres rekrutacji prowadzonej

w Sadzie Rejonowym w tomzy oraz jesli ma to zastosowanie - po tym czasie przez

okres wynikajacy z instrukcji kancelaryjnej Sadu Rejonowego w tomzy, tj. 10 lat liczac

od nastepnego roku, w ktérym Parnistwo zakonczyli odbywanie praktyki studenckiej;

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich

sprostowania;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.



