ZARZADZENIE Nr AdmR-0000-27/20
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w L.omzy
z dnia 25 maja 2020 r.

w sprawie zasad obslugi interesantéw oraz prowadzenia rozpraw.

Na podstawie art. 22, art. 31a i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju
sadéw powszechnych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 365 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegotowych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374 z pdzn. zm.), w oparciu o rekomendacje Ministra
Sprawiedliwosci 1 Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 18.05.2020 r. w celu
wprowadzenia dodatkowych $rodkéw zapewniajacych bezpieczenstwo w budynkach Sadu
Rejonowego w Lomzy, z siedzibg w Lomzy i Kolnie oraz w trosce o zdrowie interesantow
1 pracownikéw, zarzadzamy do odwotania, co nastepuje:

§1
1. Do Sadu Rejonowego w Lomzy wpuszczane beda wylacznie:
1) osoby wezwane lub zawiadomione w celu udzialu w wyznaczonej rozprawie
sagdowej lub posiedzeniu jawnym,
2) interesanci Biura Obstugi Interesantow,
3) osoby korzystajace z Czytelni Akt,
4) interesanci Ekspozytury Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych,
5) interesanci Punktu Obstugi Monitora Sgdowego i Gospodarczego,
6) osoby wezwane przez Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowe;j,
7) osoby w celu ztozenia pisma w Biurze Podawczym,
8) osoby w celu wniesienia optaty w Kasie Sadu,
9) funkcjonariusze lub pracownicy innych shuzb wykonujagcy obowigzki stuzbowe na
terenie Sadu Rejonowego w Lomzy,
10) pracownicy Sadu Rejonowego w Lomzy w celu wykonywania obowigzkéw

stuzbowych.

2. Do budynkow Sadu wpuszczane beda wylgcznie osoby majace usta i nos zasloniete
maseczka ochronna, przytbicg Iub czescia garderoby — zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przypisami prawa, do czasu ich powszechnego obowigzywania.
Osoby nie majace przyslonietej twarzy, tj. ust i nosa, nie zostang wpuszczone
do budynku. Wyjatek stanowig interesanci przybywajagcy na wezwanie lub

zawiadomienie sadu, ktorzy nie mogg nosi¢ maseczki z przyczyn zdrowotnych.



Interesanci obowigzani sg dezynfekowac rgce przy wejsciu do budynku Sadu i na salach
rozpraw oraz zachowywaé bezpieczng odleglos¢ w pomieszczeniach i na korytarzach
Sadu, a takze podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciata przeprowadzonego przez
pracownika ochrony.

W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury ciata (38 stopni C i powyzej)
osoba nie zostanie wpuszczona na teren budynku. Nie zostanie réwniez wpuszczona
osoba, ktéra nie podda si¢ badaniu temperatury ciata i/lub nie zdezynfekuje rak oraz nie
bedzie korzystata z maseczki (maski, przylbicy, czeséci odziezy) zastaniajacej usta i nos.
Osoby do Sadu wpuszczane s3:

- na 10 minut przed rozpoczgciem rozprawy lub posiedzenia (po przestuchaniu

interesant winien opusci¢ budynek Sadu niezwlocznie),

- na 5 minut przed wyznaczonym terminem czytania akt lub umoéwionego spotkania.
Osoby wezwane na rozprawe (np. w charakterze swiadka, uczestnikow postepowania,
petnomocnikéw, obroncéw), ktoére wrocily z zagranicy, proszone sg o niezwloczne
przekazanie tej informacji telefonicznie lub drogg elektroniczng Kierownikowi
Sekretariatu Wydzialu, w ktéorym toczy si¢ sprawa celem przekazania informacji
0 powyzszym przewodniczacemu wydziatu oraz sedziemu referentowi.

W informacji nalezy podac:

- sygnature sprawy,

- imi¢ 1 nazwisko osoby wezwanej,

- status w sprawie,

- kontaktowy numer telefonu albo adres mailowy,

- termin rozprawy, na ktéry jestescie Panstwo wezwani.

Poruszanie si¢ 0s6b wezwanych i zawiadomionych oraz interesantéw w budynku Sadu
dopuszczalne jest jedynie w strefach bezposrednio zwigzanych ze stawiennictwem.
Interesant wchodzacy do budynku zobowigzany jest do okazania wezwania lub
zawiadomienia, a w przypadku jego braku pracownik ochrony zweryfikuje udzial danej
osoby w rozprawie lub posiedzeniu sagdowym. Pozostate osoby wchodzace do budynku
winny wskaza¢ cel wizyty. W celu zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego nie
beda wpuszczane do budynku osoby, ktére nie wskazaty zadnego celu pobytu w Sadzie.
Zaleca si¢ ograniczenie do niezbednego minimum korzystania z wind (w windzie moga
przebywaé¢ maksymalnie dwie osoby).

W razie watpliwosci decyzje o wpuszezeniu do budynku Sadu osoby, ktora nie wskazata
celu wejscia, w szczegdlnosci nie wzywanej do udzialu w czynnosciach procesowych,

podejmuje Prezes Sadu.



§2
Sad Rejonowy w Lomzy nadal wstrzymuje do odwolania bezposrednig, osobistg
obsluge interesantéw przyjmowanych przez: Prezesa Sadu i Wiceprezesa Sadu,
Dyrektora Sadu i Przewodniczacych Wydzialéw Sadu Rejonowego w fomzy oraz
Sekretariaty Wydziatow i Oddziatoéw Sadu.
W przypadku braku koniecznosci osobistego stawiennictwa prosimy o wykorzystanie
innych dostgpnych form kontaktu - telefonicznie, drogg poczty elektronicznej lub

za posrednictwem operatora pocztowego.

- I Wydziat Cywilny — tel.: 86 215 09 79, e-mail: wcywilny@lomza.sr.gov.pl

- II Wydziat Karny — tel.: 86 215 09 36, e-mail: wkarny@lomza.sr.gov.pl

- IIl Wydziat Rodzinny i Nieletnich — tel.: 86 215 09 84, e-mail: wrodzinny(@lomza.sr.gov.pl
- IV Wydziat Pracy i Ubezpieczen Spotecznych tel.: 86 215 09 69, e-mail:

wpracy@lomza.sr.gov.pl

- V Wydzial Gospodarczy — tel.: 86 215 09 65, e-mail: wgospodarczy(@lomza.sr.gov.pl

- VI Wydziat Ksiagg Wieczystych — tel.: 86 215 09 07, e-mail: wksiag@lomza.sr.gov.pl

- VII Wydzial Zamiejscowy Karny — tel.: 86 278 10 00, e-mail: kolno@lomza.sr.gov.pl

- Oddziat Administracyjny — tel. 86 215 09 29, e-mail: sr@lomza.sr.gov.pl

- Oddziat Finansowy — tel. 86 215 09 10, e-mail: finanse@lomza.sr.gov.pl

- Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej — tel. 86 215 09 48, e-mail: kuratorzy(@lomza.sr.gov.pl

- poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawcza — ePUAP,

- za posrednictwem Portalu Informacyjnego.

§3

Biuro Podawczego Sadu Rejonowego w Y.omzy.

L.

Umozliwia si¢ przyjmowanie korespondencji od Interesantow w Biurze Podawczym
Sadu Rejonowego w Lomzy w godzinach od 9:00 do 15:00 z wytaczeniem przerw na
dezynfekcje.

Przed Biurem Podawczym nie moze przebywac wigcej niz 2 osoby.

Rekomendujemy sktadanie pism do tut. Sagdu za posrednictwem operatora pocztowego.

§4

Kasa Sadu Rejonowego w Lomzy.

I

Kasa Sadu obstuguje interesantow w godzinach od 9:00 do 11.30 i od 12.30 do 15:00

z wylaczeniem przerw na dezynfekcje.

2. Przed Kasg Sadu nie moze przebywac wiecej niz 2 osoby.



Majac na wzgledzie bezpieczenstwo Interesantéw i Pracownikéw Sadu rekomendujemy
dokonywanie wplat na konta Sadu Rejonowego w Lomzy. Szczegétowe informacje
o numerach kont sg dostepne na stronie internetowej Sadu pod adresem
www.lomza.sr.gov.pl w zaktadce Informacje - Konta bankowe

Zakup znakow optaty sadowej mozliwy jest za posrednictwem strony Ministerstwa

Sprawiedliwosci pod adresem: http://oplaty.ms.gov.pl/

§5

Czytelnia Akt Sadu Rejonowego w Lomzy — II pi¢tro sala XII.

1.

Czytelnia Akt udostepnia akta uprawnionym osobom od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 9:00 do 11.30 1 od 12.30 do 15:00 z wyltaczeniem przerw na dezynfekcje.
Zastrzega si¢, ze akta bedg udostepniane wylgcznie po dokonaniu rezerwacji
telefonicznej pod numerem tel. 86 215 09 22 i 86 215 09 15 lub rezerwacji elektronicznej

pod adresem, e-mail: boi@lomza.sr.gov.pl w dniu 1 godzinie uzgodnionej

z pracownikiem Czytelni.

Przy jednym stanowisku moze znajdowac¢ si¢ tylko jedna osoba. Pracownik Czytelni Akt
jest zobowigzany do takiej organizacji pracy Czytelni, aby akta byly udost¢pnianie
z zachowaniem bezpiecznej odlegltosci migdzy interesantami.

Akta sadowe moga by¢ przegladane maksymalnie 60 minut.

Osoby umawiajgce si¢ na przegladanie akt obowigzane sg do przestrzegania uzgodnionego
terminu tj. dnia i godziny. W przypadku razacego spoznienia si¢ na uprzednio ustalony
termin, akta nie zostang udost¢pnione. Nalezy wowczas umowic si¢ na kolejny termin.

Zawiesza sie mozliwo$¢ wykonywania kserokopii akt przez pracownikéw Czytelni Akt.

§6

Biuro Obslugi Interesantow Sadu Rejonowego w Lomzy.

1.

BOI obstuguje interesantéw od poniedziatku do piatku w godzinach od 9:00 do 15:00
z wylgczeniem przerw na dezynfekcje, z zachowaniem zasad wskazanych w §1 pkt 2.
Wprowadza si¢ ograniczenie liczby interesantow mogacych jednorazowo przebywac przy
jednym stanowisku do jednej osoby.

Interesanci zobowigzani sg do korzystania z wtasnych przyboréw pi§mienniczych. Nalezy
ograniczy¢ do minimum uzyczanie materialdéw biurowych, a w przypadku koniecznos$ci
ich uzyczenia, nalezy je natychmiast po zwrocie zdezynfekowac.

Przed BOI moze oczekiwaé wylgcznie dwoch interesantow, pozostate osoby oczekuja

w kolejce przed budynkiem Sadu.



5. Na potrzeby interesantéw udostepnia si¢ wylgcznie jedno stanowisko komputerowe do

odstuchiwania protokotéw w systemie Recourt.

§7 _
Ekspo.zytora Centralnej Informacji Ksiag Wieczystych oraz Punktu Obslugi Monitora
Sadowego i Gospodarczego w Sadzie Rejonowym w FLomzy
1. Obstuguje interesantéw z zachowaniem zasad wskazanych w § 1 pkt. 2
2. Ww. komérki obstuguja jednorazowo jedng osobe. Przed drzwiami do pomieszczeh ww.
komoérek moze znajdowaé si¢ wylacznie jedna osoba, pozostate ~soby oczekujg w kolejce

przed wejsciem do budynku Sadu.

§8
Oddzial Administracyjny Sadu Rejonowego w Fomzy - dowody rzeczowe.
Przekazywanie do Sadu przez jednostki policji 1 prokuratury dowodow rzeczowych odbywa
si¢ wylagcznie po uprzednim telefonicznym zawiadomieniu pracownika obslugujacego
magazyn dowodéw rzeczowych.

§9
Rekomendujemy czeste wietrzenie pomieszczen i dezynfekcje blatéw po wyjsciu kazdego

interesanta.
§10

Utrzymujemy zakaz wizyt w Sadzie miodziezy szkot podstawowych, ponadpodstawowych
1 wyzszych o charakterze edukacyjnym.

§11
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr AdmR-0000-23/20 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego
w Lomzy z dnia 15 maja 2020r. w sprawie podjecia dalszych dziatan organizacyjnych

zwigzanych z zapobieganiem fozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2.

§12
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania.
2. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Lomzy oraz

tablicy ogloszen na zewnatrz budynku.
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