
 
                                                                             Grajewo,  dnia  05  grudnia  2008   r. 
 
 
                                                                        

OGŁOSZENIE 
PREZESA  SĄDU  REJONOWEGO  W  GRAJEWIE 

O  KONKURSIE  NA  STAŻ  URZĘDNICZY 
W  SĄDZIE  REJONOWYM  W GRAJEWIE 

                                    
1. Prezes  Sądu  Rejonowego   w  Grajewie   ul.  Kolejowa  nr 1 , 
2. Ogłasza  konkurs  na  staż  urzędniczy, 
3. stanowisko: stażysta  w  wymiarze  -  0,5  etatu, 

a.  w przypadku osoby, która odbyła staż urzędniczy w sądzie lub prokuraturze i zdała 
       egzamin, ewentualna możliwość przyjęcia na odpowiednie stanowisko urzędnicze 

      4.    zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy; wszystkie  czynności  związane   
       z  prowadzeniem  akt  spraw  sądowych  oraz urządzeń  ewidencyjnych  służących  do  ich 
       rejestrowania,  wykonywanie  wydanych  w  sprawach  sądowych  zarządzeń, 
       protokołowanie  na  rozprawach  i  posiedzeniach  oraz  wykonywanie innych  czynności 
       przewidzianych  w  regulaminie  wewnętrznego  urzędowania  sądów  powszechnych  i   
       w  przepisach  szczególnych 
5. wymagania związane z danym stanowiskiem pracy;  

a. niezbędne; wykształcenie wyższe pierwszego stopnia, umiejętność obsługi 
komputera, w tym biegłego pisania , 

b. dodatkowe; preferowane wykształcenie prawnicze lub administracyjne,  
preferowany  staż  pracy,  znajomość  metod  i  technik  pracy  biurowej,  zdolność  
analitycznego  myślenia,  umiejętność  szybkiego  pozyskiwania  i  praktycznego  
stosowania  nowej  wiedzy  technicznej,  umiejętność  pracy  w  zespole,  
samodzielność, kreatywność i komunikatywność,   pomysłowość  i  wykazywanie  
własnej  inicjatywy,  ,  znajomość  ustawy  o  pracownikach  sądów  i  prokuratury,  
znajomość  ustawy  o  urzędnikach  państwowych  oraz  ustawy  Prawo  o  ustroju  
sądów  powszechnych. 

6. wymagane  dokumenty:  życiorys  z  przebiegiem  nauki  i  pracy  zawodowej, podanie,   
dyplom ukończenia  studiów,  dokument  lub  oświadczenie  kandydata  potwierdzające 

             znajomość  obsługi  komputera,  świadectwa   dokumentującego  odbycie  staży 
             pracy  i  złożeniu   egzaminu,  świadectwa  z  poprzednich  zakładów  pracy 
             oraz  zaświadczenia  w  przypadku  kontynuacji   zatrudnienia,   oświadczenie  
             kandydata  o  korzystaniu  z  pełni  praw   cywilnych  publicznych  i  publicznych, 
             oświadczenie  o niekaralności  za  przestępstwa   umyślne, oświadczenie,  że  nie   jest 
             prowadzone  postępowanie  o  przestępstwo  ścigane  z  oskarżenia  publicznego  lub 
             przestępstwo   skarbowe,  podpisana  zgoda  na  przetwarzanie  danych  osobowych  dla 
             celów  rekrutacji  zgodnie   z  ustawą  z  dnia  28  sierpnia  1997   roku  o   ochronie  
             danych  osobowych  (tekst  jednolity:  Dz. U.  z  2002  roku  Nr  101,  póz.  926  ze  zm.) 
 
     7.     termin  i  miejsce  składania  dokumentów -  15  grudnia  2008  r.  Sąd Rejonowy  
                                                                                         w  Grajewie,  ul. Kolejowa nr 1 
              lub  wysyłania  pocztą   na  w/w   adres             II piętro,  pok.  nr 9 
 
 
 



 
        
 
       Kandydaci  poddani  zostaną  konkursowi składającemu się z trzech etapów; 

1. etapu pierwszego – selekcji wstępnych zgłoszeń kandydatów pod kątem spełniania 
wymogów formalnych przystąpienia do konkursu, 

2. etapu drugiego – praktycznego sprawdzianu umiejętności, 
3. etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej. 

 
Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powołana przez Prezesa Sądu. 
 
Po  weryfikacji  wstępnych  zgłoszeń  termin drugiego etapu konkursu zostanie podany do dnia  
18.12.2008r. na tablicy  informacyjnej w Sądzie Rejonowym w Grajewie wraz z listą osób 
dopuszczonych do drugiego etapu konkursu. 
 
Dodatkowe   informacje: 
Dokumenty  złożone  po  terminie  nie  będą  rozpatrywane  (liczy  się  data  stempla  pocztowego). 
Dokumenty  odrzucone  będzie  można  odebrać  w  ciągu  trzech  dni  od  ukazania  się  informacji 
na tablicy ogłoszeń u  kierownika  Oddziału  Administracyjnego  - II  piętro,  pokój  nr  9.  
Nieodebrane  dokumenty  w  zakreślonym  terminie  zostaną   komisyjnie  zniszczone.  Dodatkowe  
informacje  można  uzyskać  pod  nr  telefonu:  086 272 2361  wew.  858. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
                                                                        Grajewo,  dnia  08.12.2008  r. 
 
 
          PREZES 
SADU  REJONOWEGO 
        w  GRAJEWIE 
 
A-112-1/08 
 
 
                                                                                      Pan  Prezes 
                                                                                      Sądu  Okręgowego   
                                                                                           w  Łomży 
 
 
 
               Uprzejmie  proszę  o  zamieszczenie  na  stronie  internetowej  ogłoszenia   
o  konkursie  na  staż  urzędniczy  w  wymiarze  0,5  etatu  w  Sądzie  Rejonowym   
w  Grajewie. 
 
                                               Z   p o w a ż a n i e m 
 
                                                                                  Prezes  Sądu  Rejonowego 
 
                                                                                       Andrzej Myśliński 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 


